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TUGAS	MANDIRI	PENGELOLAAN	ARSIP	AKTIF	
DAFTAR	BERKAS	PERIODE	2025	

	
 

         

Pencipta	
Arsip	

	

  

:	Sub	Bagian	
Tata	Usaha	
BUK	
Universitas	
Riau	

	      

Unit	
Kerja/Unit	
Pengolah	

	

  
:	Unit	
Kearsipan	I	
Universitas	
Riau	

	      

Nama	
Pimpinan	
Unit	
Kerja/Unit	
Pengolah	 	

  
:	Umy	
Efinarni	
Madina,	
S.Sos,	M.Si	

	      

Jabatan	
Pimpinan	
Unit	
Kerja/Unit	
Pengolah	 	

  
:	Sub	
Koordinator	
Subbagian	
Tata	Usaha	

	      

Pedoman/Pa
nduan	
Pengisian	
Dafar	Berkas	

	

  

:	1.	
Permendikbu
d	No	20	
Tahun	2022	
Tentang	
Penyelenggar
aan	Kearsipan	
Kemendikbud
ristek	

	      

 

 

  
:	2.	Peraturan	
Rektor	No	2	
Tahun	2019	
Tentang	

	      



Klasifikasi	
Arsip,	Jadwal	
Retensi	Arsip		

 

 

  

dan	Sistem	
Klasifikasi	
Keamanan	
dan	Akses	
Arsip	
Universitas	
Riau	

	      

 
 

         

No.	Berkas	
Kode	
Klasifi
kasi	

Inde
ks	
Berk
as	

Uraian	Informasi	Berkas	 Kurun	
Waktu	

Jumla
h	

Tingkat	
Perkemba
ngan	

Keterangan	

Bia
sa	

Terba
tas	

Raha
sia	

Sang
at	

Raha
sia	

1	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	085	dari	Resida	Esnawati	
Silalahi	Perihal	Permohonan	Perbaikan	
Ijazah	Sehubungan	adanya	kesalahan	
penulisan	data	diri	saya	yang	tercantum	
pada	Ijazah	saya	atas	nama	Resida	
Esnawati	Silalahi,	saya	mengajukan	
permohonan	perbaikan	penulisan	Tempat	
Lahir	yang	tercantum	yaitu	Torganda	
seharusnya	Torgamba.	

02	January	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

2	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/DPM-
UNRI/KE/I/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	(DPM)	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Surat	Keputusan	DPM	UNRI	
Periode	2025	Sehubungan	telah	
terlaksananya	Pemilohan	Raya	Universitas	
Riau	Tahun	2025	bersama	ini	kami	
megajukan	permohonan	penerbitan	Surat	
Keputusan	(SK)	untuk	Dewan	Perwakilan	

3	-	5	Januari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Mahasiswa	(DPM)	Universitas	Riau	Periode	
2025.	

3	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	6474	dari	Kantor	Wilayah	
Kementrian	Agama	Provinis	Riau	Perihal	
Undangan	pada	acara	Upacara	Peringatan	
Hari	Amal	Bhakti	(HAB)	Ke-79	Kementrian	
Agama	Republik	Indonesia	

03	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

4	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
46/SPJ/Panpel_OFXIX/HP8/FV/KE/I/2025	
dari	Panitia	Pelaksana	Olimpiade	Fisika	XIX	
Se-Sumatera	Himpunan	Mahasiswa	
Pendidikan	Fisika	Fakultas	Keguruan	dan	
Ilmu	Pendidikan	Perihal	Peminjaman	Stand	
Mic	Sehubungan	diadakannya	Olimpiade	
Fisika	XIX	dengan	tema	"Jadikan	Fisika	
Mudah	dan	Menyenangkan".	

7	-	17	Januari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

5	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Permohonan	Kantro	GUDEP	
Pramuka	KP.08-001	dan	08-002	
Universitas	Riau	

08	January	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

6	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Pemberitahuan	Kegiatan	di	
Bumi	Perkemahan	Muchtar	Luthfi	Pramuka	
Universitas	Riau	

8	-	12	Januari	
2025	

6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

7	 	
Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/UKMOR-
UNRI/KE/I/2025	dari	UKM	Olahraga	
Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	
Ruangan	dan	Alat	Sehubung	

7	Januari	-	16	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



diselenggarakannya	Musyawarah	Besar	
UKM	Olahraga	Universitas	Riau,	

8	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	90/TU.00.01/2025	dari	
Syarifah	Amalia	Husna,	SE	Perihal	
Permohonan	Surat	Keterangan	Perbedaan	
Nama	pada	Ijazah	atas	nama	Syarifah	
Amalia	Husna,	SE	

10	January	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

9	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-6/14000/VS.630/2025	
dari	Kepala	Badan	Pusat	Statistik	Provinsi	
Riau	Perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau		

8	-	15	Januari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

10	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	050/II.3.AU/F/1/2024	dari	
Wakil	Rektor	II	Universitas	Muhammadiyah	
Riau	Perihal	Keberatan	Keikutsertaan	
Dosen	UMRI	mengikuti	CPNS	Sehubungan	
dengan	informasi	bahwa	salah	satu	dosen	
tetap	kami	atas	nama	Ari	Andriyas	Puji,	ST.,	
MT	Telah	mengikuti	seleksi	penerimaan	
Calon	Pegawai	Negeri	Sipil	(CPNS)	2024	di	
Prodi	S1	Teknik	Mesin	Universitas	Riau	
tanpa	pemberitahuan	dan	izin	secara	resmi	
serta	dianggap	melanggar	etika	
profesionalisme	yang	berlaku	di	
Universitas	Muhammadiyah	Riau,	dengan	
ini	kami	menyampaikan	keberatan	resmi	
atas	Tindakan	yang	bersangkutan.	

11	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

11	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	050/II.3.AU/F/1/2024	dari	
Wakil	Rektor	II	Universitas	Muhammadiyah	
Riau	Perihal	Keberatan	Keikutsertaan	
Dosen	UMRI	mengikuti	CPNS	Sehubungan	
dengan	informasi	bahwa	salah	satu	dosen	
tetap	kami	atas	nama	Arina	Himatul	Husna,	
MA	Telah	mengikuti	seleksi	penerimaan	
Calon	Pegawai	Negeri	Sipil	(CPNS)	2024	di	

11	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Prodi	S1	Ilmu	Komunikasi	Universitas	Riau	
tanpa	pemberitahuan	dan	izin	secara	resmi	
serta	dianggap	melanggar	etika	
profesionalisme	yang	berlaku	di	
Universitas	Muhammadiyah	Riau,	dengan	
ini	kami	menyampaikan	keberatan	resmi	
atas	Tindakan	yang	bersangkutan.	

12	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	46	dari	Muhammad	Razeka	
Perihal	Surat	Permohonan	untuk	
melegalisir	tanda	tangan	bapak/ibu	Rektor	
Universitas	Riau	untuk	keperluan	
pengurusan	visa	kerja	ke	Jerman.	

07	January	
2025	

7	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

13	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	51	dari	Official	TIM	Karate	
UNRI	Perihal	Undangan	Gadjah	Mada	Open	
International	Karate	Championship	II	2025	
Sehubungan	dengan	Kegiatan	tersebut	
dengan	ini	kami	bermaksud	mengirimkan	4	
Ornag	Atlet	Karate	dari	Universitas	Riau	
untuk	dapat	berpartisipasi	dalam	Gadjah	
Mada	Open	International	Karate	
Championship	II	Tahun	2025.	

6	Januari	-	24	
Februari	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

14	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	731/SRT/BMI-PKU/I/2025	
dari	Relation	Manager	PT.	Bank	Muamalat	
Indonesia	Tbk	Cabang	Pekanbaru	Perihal	
Penawaran	Penempatan	Dana	untuk	
Universitas	Riau	

09	January	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

15	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	000.2/PKM-Sp.	Br/22/2025	
dari	Kepala	Puskemas	Simpang	Baru	
Kecamatan	Binawidya	Pemerintah	Kota	
Pekanbaru	Dinas	Kesehatan	

10	-	23	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

16	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	107	dari	Atika	Karmila	
Perihal	Surat	Permohonan	Perbaikan	Nama	
Prodi	Ijazah	atas	nama	Atika	Karmila	

10	January	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



17	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
3680/UN19.5.1.3/TU.00.01/2025	dari	
Ketua	Lembaga	Penelitian	dan	Pengabdian	
Kepada	Masyarakat	Universitas	Riau	
Kementrian	Pendidikan	Tiggi,	Sains,	dan	
Teknologi	Perihal	Permohonan	Penerbitan	
SK	Tentang	Penetapan	Staf	Pengelola	
Keuangan	dan	Tentang	Penetapan	Beasaran	
Honorarium	Pengelola	Keuangan	pada	
LPPM	UNRI	Tahun	2025	

09	January	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

18	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2433/u.194/i/2025	dari	
Kepala	Sekolah	SD	Al-Rasyid	Pekanbaru	
Perihal	Mohon	Izin	Perfotoan	Siswa	
dikawasan	Kampus	Universitas	Riau	
Sehubungan	dengan	program	sekolah	yaitu	
Pembuatan	Buku	Tahunan	Sekolah	

9	-	16	Januari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

19	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SD.AIS/I/2025M-1445H	
dari	Kepala	Sekolah	SD	Al	Ulum	Islamic	
School	Pekanbaru	Dinas	Pendidikan	Kota	
Pekanbaru	Pemerintah	Kota	Pekanbaru	
Perihal	Surat	Permohonan	Izin	Kunjungan	
di	Lingkungan	Kampus	sehubungan	untuk	
kegiatan	pengambilan	foto	angkatan	

10	-	18	
Januari	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

20	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
B/016/UN19.5.1.1.8/WA.02/2025	dari	
Dekan	Fakultas	Kedokteran	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sains,	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	dan	
Mohon	Memberikan	Kata	Sambutan	
sehubungan	dilaksanakannya	acara	
Sumpah	Dokter	ke	LXIX	Fakultas	
Kedokteran	Universitas	Riau	

10	-	16	
Januari	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

21	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	137	dari	Panitia	Pelaksana	
Pekan	Raya	Biologi	2025	HIMAPROBIO	
FKIP	Universitas	Riau	Perihal	Undangan	

13	-	25	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Sehubungan	dilaksanakannya	Kegiatan	
Pekan	Raya	Biologi	2025	pada	Tanggal	20-
25	Januari	2025	

22	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	020/SSS/REC/EXT/I/2025	
dari	Manager	OD	&	RDP	PT.	Sawit	
Sumbermas	SARANA	Tbk	Perihal	
Permohonan	Kerjasama	dalam	perekrutan	
Kandidat	Management	Trainee	(MT)	Dalam	
rangka	perusahaan	kami	membuka	
kesempatan	berkarier	bagi	alumni	
Universitas	Riau	untuk	bergabung	di	
perusahaan	kami	

13	-	18	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

23	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	091/TU.00.01/2025	dari	
Faisyal	Rani	S.IP,	MA	Perihal	Mohon	Tindak	
Lanjut	Atas	Hasil	Putusan	Badan	
Pertimbangan	Aparatur	Sipil	Negara	Nomor	
:	161/KPTS/BPASN/2024	tanggal	20	
November	2024	

14	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

24	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	140	dari	Agus	Dwiyanturi,	
S.Pd.,	M.Pd	Perihal	Permohonan	Menjadi	
Tenaga	Pengajar/Dosen	Bimbingan	dan	
Konseling	(BK)	di	Universitas	Riau.	

07	January	
2025	

6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

25	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-
0109003/14.710/SS.330/2024	dari	Kepala	
Badan	Pusat	Statistik	Kota	Pekanbaru	
Perihal	Permintaan	Data	Dalam	Rangka	
Penyusun	Publikasi	Kota	Pekanbaru	Dalam	
Angka	Tahun	2025	

09	January	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

26	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-005/MENWA/I/2025	dari	
Komando	Resimen	Mahasiswa	Mahasurya	
Jawa	Timur	Perihal	Undangan	Pelaksanaan	
Diksar	LXXXVII	dan	Suskalak	XL	Menwa	
Mahasurya	Jatim	Tahun	2025	

8	Januari	-	8	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



27	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
0772/UN19.5.1.1.1/AK.00.07/2025	dari	
Dekan	Fakultas	Ilmu	Sosial	dan	Politik	
Universitas	Riau	Kementrian	Pendidikan	
Tinggi,	Sains,	dan	Teknologi	Perihal	
Undangan	Forum	Dialog	Pemangku	
Kepentingan	Terhadap	Implementasi	
Kebijakan	FSC	di	Provinsi	Riau	

13	-	22	
Januari	2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

28	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
49/SPJ/Pan_Pel_PRB_2025/HP6/FV/KE/I/
2025	dari	Panitia	Pelaksana	Pekan	Raya	
Biologi	2025	Himpunan	Mahasiswa	
Program	Studi	Pendidikan	Biologi	FKIP	
Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	
Podium	Sehubungan	dilaksanakannya	
kegiatan	Pekan	Raya	Biologi	2025	oleh	
HIMAPROBIO	pada	tanggal	20-25	Januari	
2025	

13	-	25	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

29	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Permohonan	Pemakaian	Bumi	
Perkemahan	Muchtar	Lutfi	Pramuka	
Universitas	Riau	

16	-	22	
Januari	2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

30	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universtas	
Riau	Perihal	Pemohonan	Pemakaian	Bumi	
Perkemahan	Muchtar	Lutfi	Pramuka	
Universitas	Riau		

16-25	Januari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

31	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
065/SPJ/PPRU/UNRI/KE/I/2025	dari	
Panitia	Pemilihan	Raya	Universitas	Riau	
2024	Perihal	Pemohonan	Peminjaman	Aula	
Rektorat	Lt.4	Universitas	Riau	sehubungan	

17	-	21	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



dengan	Kegiatan	Pelantikan	Presiden	
Mahasiswa	dan	Wakil	Presiden	Mahasiswa	
serta	Dewan	Perwakilan	Mahasiswa	UNRI	
Tahun	2025	

32	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
006/SU/PPRU/UNRI/KE/I/2025	dari	
Panitia	Pemilihan	Raya	Universitas	Riau	
2024/2025	Perihal	Undangan	Pelantikan	
Presiden	Mahasiswa	dan	Wakil	Presiden	
Mahasiswa	Serta	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	UNRI	Tahun	2025		

18	-	21	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

33	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	SRT-18/C.2.5.012025	dari	
Branch	Manager	PT.	TASPEN	Pekanbaru	
Perihal	Konfirmasi	Pegawai	Kode	Stapeg	
22		

20	-	30	
Januari	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

34	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	219	dari	Rahma	Yulis	Perihal	
Permohonan	Perbaikan	Data	Bulan	Lahir	
Pada	Ijazah	Sehubungan	dengan	adanya	
kesalahan	penulisan	Bulan	lahir	yang	
tertera	pada	Ijazah	S-1	(Strata	1)	atas	nama	
Rahma	Yulis	yang	berawal	dari	kesalahan	
Penulisan	pada	Ijazah	SMA		

20	January	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

35	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	289	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Mahasiswa	Sehubungan	
dengan	adanya	surat	permohonan	
HIMAPROBIO	dalam	kegiatan	Pekan	Raya	
Biologi	2025	dengan	Nomor	:	
64/SPH/Pan_Pel_PRB_2025/HP6/FV/KE/I
/2025	tentang	Permohonan	Izin	Kegiatan	
di	Hari	Libur	

22	-	25	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



36	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	292	dari	Bupati	Kuantan	
Singigi	Perihal	Permintaan	menjadi	Panitia	
Uji	Kompetensi	Seleksi	Terbuka	Jabatan	
Pimpinan	Tinggi	Pratama	di	Lingkungan	
Pemerintah	Kabupaten	Kuantan	Singingi	
Tahun	2025	

03	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

37	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	251	dari	Welia	Niranti	
Perihal	Surat	Pra-Riset	Sehubungan	
Permohonan	untuk	memperoleh	bahan	
penelitian	skripsi	saya	dengan	judul	"	
Gambaran	Perilaku	Phubbing	pada	
Generasi	Z	di	Universitas	Riau"	

21	January	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

38	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	01/SSB-UNRI/I/2025	dar	
Ketua	Sekolah	Sepak	Bola	Universitas	Riau	
(SSB-UNRI)	Persatuan	Sepak	Bola	Seluruh	
Indonesia	Perihal	Mohon	Izin	Pemakaian	
Lapangan	Stadion	Mini	UNRI	

23	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

39	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
08/SPH/PANPEL_PF13/HP15/FV/KE/I/20
25	dari	Panitia	Pelaksana	Paud	Fair	13	Se-
Indonesia	Himaprodi	PG	PAUD	Laskar	
Bahtala	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Pemasangan	Petunjuk	Arah	
Stand	Pendaftaran	

21	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

40	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SPJ/Tim-Transisi/BEM-
UNRI/KE/I/2025	dari	Presiden	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Tim	Transisi	Badan	
Eksekutif	Mahasiswa	Perihal	Peminjaman	
Aula	UKM	Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	"Reminder	(Training	
Administration	and	Protocoler)"	dengan	
tema	"Optimiizng	Operational	Efficiency:	
Administrative,	Financial	and	Protocoler	
Strategies	for	Organizational	Sustainability"	

23	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



41	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
B/279/I/RES.1.11./2025/Reskrim	dari	
Kasat	Reskrim	Kapolres	Tangerang	Selatan	
Polda	Metro	Jaya	Kepolisina	Negara	
Republik	Indonesia	Daerah	Metropolitan	
Jakarta	Raya	Resor	Tangerang	Selatan	
Perihal	Bantuan	Mengadirkan	Saksi	Guna	
Kepentingan	penyelidikan,	dimohon	
kepada	Rektor	untukd	apat	mengadirkan	
salah	seorang	karyawan/staff	yang	
berkompeten	dibidangnya	guna	
didengarkan	keterangannya.	

21	-	31	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

42	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-049/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komando	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksankannya	kegiatan	Serah	Terima	
Jabatan	(SERTIJAB)	Komandan	Resimen	
Mahasiswa	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	Periode	2024/2025	

22	Januari	-	
22	Februari	

2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

43	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-073/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komandan	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksankannya	kegiatan	Serah	Terima	
Jabatan	(SERTIJAB)	Komandan	Resimen	
Mahasiswa	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	Periode	2024/2025	

22	Januari	-	
22	Februari	

2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

44	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-050/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komandan	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Permohonan	Papan	Bunga	Upacan	
Selamat	Sehubungan	dengan	dasar	diatas	
dan	sekiranya	tidak	meberatlan	guna	
memeriahkan	Upacara	Serah	Terima	

22	Januari	-	
22	Februari	

2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



Jabatan	(SERTIJAB)	Komandan	dan	Resimn	
Mahasiswa	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	dari	Edi	Dwi	Mustika	
Kepada	Hatsuka	Adi	Kusuma	Pratama	

45	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	72/UN19.1.1.4/IK/2025	dari	
Ketua	Jurusan	Fakultas	Perikanan	dan	
Kelautan	Jurusan	Ilmu	Kelautan	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sins,	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Sehubungan	diadakannya	kegiatan	
Mepperingati	Hari	Jadi	Jurusan	Ilmu	
Kelautan,	Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	
Ke-(36)	dengan	tema	'Kesiapan	Gen	Z'	
Memperkuat	Ketahanan	Pangan	dalam	
'Mengisi	Era'	Indonesia	Emas	

23	-	31	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

46	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	73/UN19.1.1.4/IK/2025	dari	
Ketua	Jurusan	Fakultas	Perikanan	dan	
Kelautan	Jurusan	Ilmu	Kelautan	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sins,	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Sehubungan	diadakannya	kegiatan	
Mepperingati	Hari	Jadi	Jurusan	Ilmu	
Kelautan,	Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	
Ke-(36)	dengan	tema	'Kesiapan	Gen	Z'	
Memperkuat	Ketahanan	Pangan	dalam	
'Mengisi	Era'	Indonesia	Emas	

23	-	31	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

47	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	74/UN19.1.1.4/IK/2025	dari	
Ketua	Jurusan	Fakultas	Perikanan	dan	
Kelautan	Jurusan	Ilmu	Kelautan	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sins,	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Sehubungan	diadakannya	kegiatan	
Mepperingati	Hari	Jadi	Jurusan	Ilmu	
Kelautan,	Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	

23	-	31	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Ke-(36)	dengan	tema	'Kesiapan	Gen	Z'	
Memperkuat	Ketahanan	Pangan	dalam	
'Mengisi	Era'	Indonesia	Emas	

48	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	75/UN19.1.1.4/IK/2025	dari	
Ketua	Jurusan	Fakultas	Perikanan	dan	
Kelautan	Jurusan	Ilmu	Kelautan	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sins,	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Sehubungan	diadakannya	kegiatan	
Mepperingati	Hari	Jadi	Jurusan	Ilmu	
Kelautan,	Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	
Ke-(36)	dengan	tema	'Kesiapan	Gen	Z'	
Memperkuat	Ketahanan	Pangan	dalam	
'Mengisi	Era'	Indonesia	Emas	

23	-	31	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

49	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	76/UN19.1.1.4/IK/2025	dari	
Ketua	Jurusan	Fakultas	Perikanan	dan	
Kelautan	Jurusan	Ilmu	Kelautan	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sins,	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Sehubungan	diadakannya	kegiatan	
Mepperingati	Hari	Jadi	Jurusan	Ilmu	
Kelautan,	Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	
Ke-(36)	dengan	tema	'Kesiapan	Gen	Z'	
Memperkuat	Ketahanan	Pangan	dalam	
'Mengisi	Era'	Indonesia	Emas	

23	-	31	
Januari	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

50	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-14/14000/VS.630/2025	
dari	Kepala	Badan	Pusat	Statistik	Provinsi	
Riau	Perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinisi	Riau	

22	Januari	-	3	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



51	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
09/SPH/Panpel_PPIX/HP10/FV/KE/I/202
5	dari	Panitia	Pelaksana	PGSD	Present	IX	
Tingkat	Nasional	Program	Studi	Pendidikan	
Guru	Sekolah	Dasar	Fakultas	Keguruan	dan	
Ilmu	Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Pemasangan	Spanduk	
Sehubungan	diadakannya	kegiatan	PGSD	
Present	IX	Tingkat	Nasional	Himaprodi	
PGSD	FKIP	UNRI	Periode	2025/2026	
dengan	tema	"Mengasah	Potensi,	Besatu	
dalam	Prestasi,	guna	Mewujudkan	Generasi	
Unggul	Bedaya	Saing".	

24	Januari	-	
24	Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

52	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	093/TU.00.01/2025	dari	
Zainul	Akmal	Perihal	Permohonan	
Mempertahankan	sebagai	Dosen	Kontrak	di	
Fakultas	Hukum	Universitas	Riau	dan	
Mengusulkan	saya	sebagai	Dosen	PPPK	
paruh	waktu	atau	sebagai	ASN.	

24	January	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

53	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/URC-
UNRI/KE/I/2025	dari	Presiden	Direktur	
Universitas	Riau	Cendekia	Universitas	Riau	
Perihal	Permohonan	SK	Sehubungan	
dengan	telah	disusunnya	kepengurusan	
UKM	Universitas	Riau	Cendekia	Periode	
2025,	dengan	ini	kami	bermaksud	
memohon	untuk	pengadaan	SK	
Kepengurusan	Baru.	

30	January	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

54	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPT/Dept-HRD/URC-
UNRI/KE/I/2025	dari	Direktur	
Departemen	HRD	Universitas	Riau	
Cendekia	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Sehubungan	
diselenggarakannya	"Temu	Ramah",	maka	
kami	bermaksud	memberitahukan	kegiatan	

30	Januari	-	2	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



tersebut	kepada	bapak	selaku	satuan	
pengamanan	Universitas	Riau	

55	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SPJ/PANPEL-
MUSANG/KSR-PMI-UNIT-UNRI/I/2025	
dari	Palang	Merah	Indonesia	Perihal	
Peminjaman	Ruangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	"Musyawarah	Anggota	
Angkatan	XXVII	KSR	PMI	Unit	Universitas	
Riau	Periode	2024/2025	

30	Januari	-	6	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

56	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SPJ/PANPEL-
MUSANG/KSR-PMI-UNIT-UNRI/I/2025	
dari	Palang	Merah	Indonesia	Perihal	
Peminjaman	Ruangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	"Musyawarah	Anggota	
Angkatan	XXVII	KSR	PMI	Unit	Universitas	
Riau	Periode	2024/2025	

30	Januari	-	9	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

57	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	086/TU.00.01/2025	dari	
Sarah	Ramadona	Tionkot	Perihal	
Permohonan	Perubahan	Data	pada	Ijazah	
dan	Transkip	Nilai	yang	saya	terima	untuk	
kelengkapan	pemberkasan	CPNS.	

31	January	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

58	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-104/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komando	Resimen	Mahasiswa	Batyon	
041/Indra	Buana	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Pengunduran	Kegiatan	
sehubungan	dengan	surat	undangan	yang	
sudah	kami	masukkan	beberapa	hari	yang	
lalu,	kami	hendak	menginformasikan	
pengunduran	kegiatan	Serah	Terima	
Jabatan	(SERTIJAB)	Komandan	Resimen	
Mahasiswa	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	Periode	2024/2025	

26	Januari	-	
13	Februari	

2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



59	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-103/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komandan	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Pemberitahuan	Pengunduran	
Kegiatan	Sehubungan	dengan	Surat	
Undangan	yang	sudah	kami	masukkan	
beberapa	ahri	yang	lalu,	kami	hendak	
menginformasikan	pengunduran	kegiatan	
Serah	Terima	Jabatan	(SERTIJAB)	
Komandan	Resimen	Mahasiswa	Batalyon	
041/Indra	Buana	Universitas	Riau	Periode	
2025/2025	

26	Januari	-	
13	Februari	

2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

60	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-050/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komandan	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Permohonan	Papan	Bunga	Upacan	
Selamat	Sehubungan	dengan	dasar	diatas	
dan	sekiranya	tidak	meberatlan	guna	
memeriahkan	Upacara	Serah	Terima	
Jabatan	(SERTIJAB)	Komandan	dan	Resimn	
Mahasiswa	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	dari	Edi	Dwi	Mustika	
Kepada	Hatsuka	Adi	Kusuma	Pratama	

26	Januari	-	
13	Februari	

2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

61	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	087/TU.00.01/2025	dari	
Yuana	Nurulita,	PhD	Perihal	Permohonan	
izin	tidak	masuk	kantor	tanggal	3	Februari	
2025	(satu	hari)	dikarenakan	ada	urusan	
keluarga	

2	-	4	Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

62	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	439/TU.00.01/2025	dari	
Afriris	Melfirda	Sinaga	Perihal	Permohonan	
Surat	Keterangan	Pengganti	Transkip	Nilai	
atas	nama	saya	dikarenakan	berkas	asli	
yang	telah	saya	terima	Hilang.	

4	Feberuari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



63	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	P-110/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komandan	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Permohonan	Inspektur	Upacara	
sehubungan	dilaksanakannya	kegiatan	
Serah	Terima	Jabatan	(SERTIJAB)	
Komandan	Resimen	Mahasiswa	Batalyon	
041/Indra	Buana	Universitas	Riau	Periode	
2024/2025	

29	Januari	-	
13	Februari	

2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

64	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-19/14000/VS.630/2025	
dari	Kepala	Badan	Pusat	Statistik	Provinsi	
Riau	Perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinisi	Riau	

31	Januari	-	5	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

65	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B/327/I/2025	dari	a.n	
Rektor	Universitas	Pertahanan	Republik	
Indonesia	Warek	I	Bidang	Akademik	dan	
Perencanaan	Kementrian	Pertahanan	RI	
Universitas	Pertahanan	RI	

22	January	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

66	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/SPJ/K.III/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjaman	Taman	Buah	Sehubungan	
diadakannya	kegiatan	Family	Gathering	
pengurus	yang	ditaja	oleh	DPM	FKIP	
Universitas	Riau	periode	2024/2025	

04	February	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

67	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	095/TU.00.01/2025	dari	
Nabilah	Eka	Putri	Perihal	Permohonan	
Pengembalian	UKT	dengan	mengajukan	
permohonan	pengembalian	Uang	Kulaih	
Tunggal	(UKT)	yang	telah	saya	bayarkan	
untuk	Semester	Genap	Tahun	Akademik	
2024/2025	sebesar	Rp	4.300.000	yang	
telah	saya	bayarkan	pada	tanggal	14	
Januari	2025	dikarenakan	saya	telah	

05	February	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



dinyatakan	sebagai	penerima	Beasiswa	
Pemprov	Riau	Prestasi,	sehingga	berhak	
atas	pembebasan	UKT	sesuai	dengan	
ketentuan	yang	berlaku	

68	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/PDN-BIMTEK/I/2025	
dari	Direktur	Pusat	Diklat	Nasional	Perihal	
Undangan	Mengikuti	Pelatihan/Bimbingan	
Teknis	

2	Januari	-	14	
Maret	2025	

3	
berkas	 Asli	 √	 	   

69	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	012/PDN-BIMTEK/I/2025	
dari	Direktur	Pusat	Diklat	Nasional	Perihal	
Undangan	Mengikuti	Pendidikan	Pelatihan	
Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	PBJP	Level	1	

7	Januari	-	15	
Maret	2025	

3	
berkas	 Asli	 √	 	   

70	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	019/PDN-BIMTEK/I/2025	
dari	Direktur	Pusat	Diklat	Nasional	Perihal	
Undangan	Mengikuti	Pelatihan	Kompetensi	
dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	PBJP	PPK	
Tipe	B	dan	PPK	Tipe	C	

9	Januari	-	24	
Mei	2025	

3	
berkas	 Asli	 √	 	   

71	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	022-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Peminjaman	Ruangan	Siak	Sri	
Indrapura	Lantai	4	Rektorat	UNRI	
Berdasarkan	surat	Kwartir	Daerah	Gerakan	
Pramuka	Riau	nomor	:	593-04-E	tanggal	6	
Desember	2024	perihal	Pelantikan	
Mabigus,	Pengurus	Gudep,	dan	LPK	Gudep	
KP.08-001	DAN	08-002	Unri	Masa	Bakti	
2024-2026	

3	-	10	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

72	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/02A0110/2025-S1A	
dari	Vice	President	Pemberdayaan	
Masyarakat,	Lingkungan,	dan	Olahraga	
Pertamina	Fondation	Perihal	Permohonan	

04	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



Publikasi	Pendaftaran	Beasiswa	Sobat	Bumi	
2025	

73	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	030-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Pemakaian	Bumi	Perkemahan	
Menindaklanjuti	surat	dari	Makabigus	SDIT	
Mutiara	Global	Nomor	001/Gudep08.125-
08.126/SDIT-MG/I/2025	Tanggal	17	
Januari	2025	Perihal	Pemakaian	Bumi	
Perkemahan	Muchtar	Lutfi	Pramuka	
Universitas	Riau	

05	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

74	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
PELANTIKAN/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/II/2025	dari	Unit	Kegiatan	
Mahasiswa	Islam	Ar-Royyan	Universitas	
Riau	Perihal	Peminjaman	Aula	Rusunawa	
Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	acara	Pelantikan	UKMI	Ar-
Royyan	dan	BPIQ	Periode	2025	yang	ditaja	
oleh	UKMI	Ar-Royyyan	Univesitas	Riau	

5	-	16	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

75	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
PELANTIKAN/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/II/2025	dari	Unit	Kegiatan	
Mahasiswa	Islam	Ar-Royyan	Universitas	
Riau	Perihal	Peminjaman	Aula	Siak	Sri	
Indrapura	Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	acara	Pelantikan	UKMI	Ar-
Royyan	dan	BPIQ	Periode	2025	yang	ditaja	
oleh	UKMI	Ar-Royyyan	Univesitas	Riau	

5	-	16	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

76	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	01/MSJ-ARF/INF/II/2025	
dari	Ketua	Pengurus	Masjid	Arfa'unnas	
Universitas	Riau	Perihal	Informasi	Kegiatan	
Pemeriksaan	Mata	Gratis	Sehubungan	
dengan	Permohonan	Pelaksanaan	Kegiatan	

5	-	11	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Pemeriksaan	Mata	Gratis	oleh	Rumah	Sakit	
SMEC	di	Masjid	Arfa'unnas	Universitas	Riau	

77	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	IST/SPH/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/II/2025	dari	Ketua	Umum	Unit	
Kegiatan	Mahasiswa	Islam	Ar-Royyan	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	SK	
Pengurus	Ar-Royyan	dan	BPIQ	Periode	
2025	Sehubungan	baegantinya	
kepengurusan	UKMI	Ar-Royyan	Universitas	
Riau	dan	BPIQ	Periode	2024	

05	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

78	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	010/SPJ/PANPEL-
MUSANG/KSR-PMI-UNIT-UNRI/II/2025	
dari	Palang	Merah	Indonesia	Perihal	
Peminjaman	Kursi	sebanyak	15	Unit	
Sehubungan	dilaksankannya	kegiatan	"	
Musyawarah	Anggota	Angkatan	XXVII	KSR	
PMI	Unit	Universitas	Riau	Periode	
2024/2025"	

6	-	9	Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

79	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	P-144/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komando	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Peminjaman	Ruangan	Rusunawa	
dalam	rangka	Upacara	Serah	Terima	
Jabatan	Resimen	Mahasiswa	Batalyon	
041/Indra	Buana	Universitas	Riau	Tahun	
2025	

6	-	13	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

80	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	P-113/MW-IB-UNRI/I/2025	
dari	Komando	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Peminjaman	Barang/	Inventaris	
(Kursi	sebanyak	50	unit)	dalam	rangka	
Upacara	Serah	Terima	Jabatan	Resimen	

6	-	13	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Mahasiswa	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	Tahun	2025	

81	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	558	dari	Marketing	Specialist	
J&T	Express	PT.	Global	Jet	Express	Cabang	
Pekanbaru	Bermaksud	menawarkan	Jasa	
Pengiriman	Barang	maupun	dokumen.	
Berikut	detail	Proposal	dan	Pricelist	
terlampir	

07	February	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

82	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
001/SPJ/PANPEL_RAPAT_ANGGOTA_TAHU
NAN/KOPMA-UNRI/KE/II/2025	dari	
Panitia	Pelaksana	Rapat	Anggota	Tahunan	
Koperasi	Mahasiswa	Universitas	Riau	
Perihal	Peminjaman	Gedung	Aula	
Serbaguna	UKM	Universitas	Riau	
Sehubungan	dilaksanakannya	Rapat	
Anggota	Tahunan	(RAT)	Koperasi	
Mahaiswa	Universitas	Riau	Tahun	2025	
dengan	tema	"Evaluasi	dan	Perencanaan	
dalam	Membangun	Koperasi	Mahasiswa	
UNRI	Yang	Lebih	Baik	di	Masa	Depan".	

10	-	21	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

83	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	AHU.AH.12.05-84853	2025	
dari	Kementrian	Hukum	Republik	
Indonesia	Direktorat	Jenderal	Administrasi	
Hukum	Umum	Perihal	Permohonan	
Specimen	Tanda	Tangan/Keabsahan	Tanda	
Tangan	dan	Cap	Permohonan	disampaikan	
karena	contoh	tanda	tangan	(spesimen)	
dan	cap/stempel	tersebut	belum	tersimpan	
pada	arsip	pangkalan	data	di	Direktorat	
Jenderal	Administrasi	Hukum	Umum,	
Kementrian	Hukum	Republik	Indonesia	

09	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



84	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-24/14000/VS.630/2025	
dari	Kepala	Badan	Pusat	Statistik	Provinsi	
Riau	Perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

10-17	
Februari	
2025		

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

85	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SU/PANPEL-
PELANTIKAN/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/II/2025	dari	Unit	Kegiatan	
Mahasiswa	Islam	Ar-Royyan	Universitas	
Riau	Perihal	Undangan	Pelantikan	
Sehubungan	diadakannya	Pelantikan	dan	
Upgreding	Pengurus	Ar-Royyan	dan	BPIQ	
UNRI	2025	

10	-	15	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

86	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	28-04-E	dari	Gerakan	
Pramuka	Kwartir	Daerah	Riau	Perihal	
Mohon	Audiensi		

20	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

87	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	806	dari	an.	Bupati	
Pelalawan	Pj.	Sekretaris	Daerah	Kabupaten	
Pelalawan	Perihal	Permohonan	
Perpanjangan	Perjanjian	Kerjasama		

31	January	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

88	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-
Pelantikan/URC-UNRI/KE/II/2025	dari	
Universitas	Riau	Cendekia	Universitas	Riau	
Perihal	Peminjaman	Ruangan	Aula	Siak	Sri	
Indapura	Gedung	Rektorat	Lantai	4	
Universitas	Riau	Sehubungan	
diselenggarakannya	"Pelantikan	dan	
Upgrading	Umum	Pengurus	Universitas	
Riau	Cendekia	Periode	2025"	

10	-	16	
Februari	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

89	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/DNS-
KDR/HIMALKOM-F3/UNRI/II/2025	dari	
Himpunan	Mahasiswa	Jurusan	Ilmu	
Komputer	Fakultas	Matematika	dan	Ilmu	
Pengetahuan	Alam	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjaman	Taman	Buah	Belakang	Open	
Space	UNRI	Sehubungan	dilaksanakannya	

10	-	16	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



kegiatan	Family	Gathering	HIMALKOM	
FMIPA	UNRI	yang	ditaja	oleh	Dinas	
Kaderisasi	HIMALKOM	FMIPA	UNRI		

90	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	611	dari	PT.	Nizwa	Pratama	
Perihal	Surat	Undangan	untuk	Mahasiswa/i	
ke	Acara	HIGHER	EDUCATION	FAIR	V-2025	
di	kota	Pekanbaru,	Prov.	Riau	Sehubungan	
dengan	ini	kami	PT.	Nizwa	Pratama,	
Konsultan	pendidikan	Tinggi	Malaysia	di	
Indonesia	akan	menyelenggarakan	acara	
Higher	Education	Fair	V-2025	di	kota	
Pekanbaru	

10	-	24	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

91	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	007/SPJ/Tim-Transisi/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Presiden	Mahasiswa	
Tim	Transisi	Badan	Eksekutif	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	Aula	
Rusunawa	Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Pelantikan	Pengurus	
Himpnan	Mahasiswa	Jurusan	Manajemen	
Periode	2025	

11	-	15	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

92	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SPJ/Tim-Transisi/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Presiden	Mahasiswa	
Tim	Transisi	Badan	Eksekutif	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Sidang	Paripurna	Senat	
Mahasiswa	D-III	Perpajakan	dan	Akuntansi	
dengan	tema	"Jembatan	Aspirasi	:	
Menyatukan	Harapan	dalam	Kedamaian"	

11	-	23	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

93	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SU/Panpel-
Pelantikan/URC-UNRI/KE/II/2025	dari	
Universitas	Riau	Cendekia	Universitas	Riau	
Perihal	Undangan	Sehubungan	akan	
diselenggarakannya	"	Pelantikan	dan	

11	-	16	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Upgrading	Umum	Pengurus	UKM	
Universitas	Riau	Cendekia	Periode	2025".	

94	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
3907/UN19.5.1.1.1/DT.00.00/2025	dari	
Wakil	Dekan	Bidang	Akademik	Fakultas	
Ilmu	Sosial	dan	Ilmu	Politik	Universitas	
Riau	Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sains,	
dan	Teknologi	Perihal	Izin	Pra	Riset		

06	February	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

95	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SPJ/Tim-Transisi/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Presiden	Mahasiswa	
Tim	Transisi	Badan	Eksekutif	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	
Gedung	PKM	UNRI	Gobah	Sehubungan	
dilaksanakannya	Sidang	Paripurna	Senat	
Mahasiswa	D-III	Perpajakan	dan	Akuntansi	
dengan	tema:	"Jembatan	Aspirasi:	
Menyatukan	Harapan	dalam	Kedamaian"	

11	February	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

96	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	IST/SPJ/D-KDR/HIMAFI-
F3/UNRI/KE/II/2025	dari	Bupati	
Mahasiswa	Himpunan	Mahasiswa	Fisika	
Fakultas	Matematiks	dan	Ilmu	Pengetahuan	
Alam	Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	
Pendopo	Open	Space	Universitas	Riau	
Sehubungan	dilaksanakannya	kegiatan	
Upgrading	Pengurus	yang	ditaja	oleh	Dinas	
Kaderisasi		

12	-	16	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

97	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPJ/Panpel-P&T/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Pelantikan	Kabinet	&	Talkshow	With	
UNRI's	Figure	Badan	Eksekutif	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	Aula	
Siak	Sri	Indrapura	Lt.4	Rektorat	Universitas	
Riau		

12	-	25	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



98	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
4683/UN19.5.1..1..4/TU.00.01/2025	dari	
Dekan	Fakultas	Ekonomi	dan	Bisnis	
Universitas	Riau	Kementrian	Pendidikan	
Tinggi,	Sains,	dan	Teknologi	Perihal	Refund	
UKT	50%	Sehubungan	permohonan	
mahasiswa	Fakultas	Ekomoni	dan	Bisnis	
Universitas	Riau	yaitu	:	Nama	Titti	Sulastri	
Siahaan		

12	February	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

99	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Edaran	Nomor	:	
500.16.7.2/DPMPTSP/512/2025	Tentang	
Penerbitan	Surat	Keterangan	Penelitian	
Dari	Pj.	Sekretaris	Daerah	a.n.	Gubernur	
Provinsi	Riau		

12	February	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

100	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Undangan	No.22.Ud/2025	dari	Pj.	
Sekretaris	Daerah	a.n	Gubernur	Riau	
Perihal	Undangan	Acara	Malam	Purna	
Tugas	Pj.	Gubernur	Riau	Bapak	Dr.	Rahman	
Hadi,	M.Si	

13	February	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

101	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	01/PPLPI-UNRI/II/2025	
dari	Ketua	Lemdik	PPLPI	Universitas	Riau	
Persatuan	Pranata	Laboratorium	
Pendidikan	Indonesia	Universitas	Riau	
Perihal	Usulan	Kegiatan	PLP	UNRI	tahun	
2025	

12	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

102	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	UND-29/KNL.0303/2025	
dari	Kepala	Kantor	Pelayanan	Kekayaan	
Negara	dan	Lelang	Pekanbaru	Direktorat	
Jenderal	Kekayaan	Negara	Kantor	Wilayah	
Direktorat	Jenderal	Kekayaan	Negara	Riau,	
Sumatera	Barat,	dan	Kepulauan	Riau	
Kementrian	Keuangan	Republik	Indonesia	
Perihal	Rapat	Koordinasi	Pensertipikatan	
BMN	TA	2025	Wilayah	KPKNL	Pekanbaru	

13	-	19	
Februari	
2025	

1	set		 Asli	 √	 	   

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/


103	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	071/SPT/PANPEL-
RTI/HIMAPAR-FISIP-UNRI/F1/KE/II/2025	
dari	Himpunan	Mahasiswa	Pariwisata	
(HIMAPAR)	Fakultas	Ilmu	Sosial	dan	Ilmu	
Politik	Universitas	Riau	Perihal	Surat	
Pemberitahuan	Kegiatan	Sehubungan	
dengan	diselnggarakannta	Kegiatan	RAPAT	
TANGKAP	ISU	dengan	tema	"Menelaah	100	
Hari	Kinerja	Prabowo-Gibran"	

13	-	15	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

104	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/BEM-
FAPETA/UNRI/F6/KE/II/2025	dari	Badan	
Eksekutif	Mahasiswa	Fakultas	Pertanian	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	Dana	
Sehubungan	dilaksanakannya	Kompetisi	
Debat	Mahasiswa	Indonesia	(KDMI)	
Fakultas	Pertanian	Universitas	Riau	2025	

13	-	16	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

105	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
03/SPJ/Panpel_Kebap/PENDOR/FV/KE/II/
2025	dari	Panitia	Pelaksana	Pendidikan	
Olahraga	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
peminjaman	Bumi	Perkemahan	Universitas	
Riau	Sehubungan	dilaksanakannya	acara	
"KEMAH	BAKTI	PENDIDIKAN	OLAHRAGA	
(KEBAP)"	dengan	tema	"Menumbuhkan	
rasa	solidaritas,	kekeluargaan	serta	
membentuk	mahasiswa	pendidikan	
olahraga	Universitas	Riau	yang	berkarakter	
dan	berkualitas"	

13	-23	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

106	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	043-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Pemakaiana	Bumi	Perkemahan	
menindaklanjuti	surat	dari	SD	IT	Humairoh	

14	-	16	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



2	Pekanbaru	Nomor	451/SDIT-H2/II/2025	
Tanggal	05	Februari	2025	

107	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	323/SPT/Panpel-KONGRES-
ISAC/KOMAHI-FISIP-UNRI/F1/KE/II/2025	
dari	Panitia	Pelaksana	Kongres	Komahi	
2024/2025	Korps	Mahasiswa	Hubungan	
Internasional	Fakultas	Ilmu	Sosial	dan	Ilmu	
Politik	Universitas	Riau	Korps	Mahasiswa	
Hubungan	Internasional	Fakultas	Ilmu	
Sosial	dan	Ilmu	Politik	Universitas	Riau	
Perihal	Pemberitahuan	Kegiatan	
Sehubungan	dilaksanakannya	Kongres	
KOMAHI	2025/2025	dengan	tema	
"Strengthehing	Synergy	and	Innovation	for	
Collective	Progree	in	International	
Relations"	

14	-	23	
Februari	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

108	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor:	044-08.001-08.00-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Pemakaian	Bumi	Perkemahan	
Menindaklanjuti	surat	dari	Kepala	Kuttab	
Al-Fatih	Pekanabru	Nomor	10/PH/KAF-
PKU/II/2025	Tanggal	4	Februari	2025	

14	-	20	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

109	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/UKM-BATRA-
UNRI/KE/II/2025	dari	Unit	Kegiatan	
Mahasiswa	Batra	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Pengajuan	SK	Pengurus	UKM	
BATRA	Universitas	Riau	Sehubungan	telah	
terpilihnya	pengurus	UKM	BATRA	
Universitas	Riau	tahun	2025,	maka	kami	
dari	UKM	BATRA	Universitas	Riau	
mangajukan	permohonan	SK	Pengurus	
UKM	BATRA	Universitas	Riau	

13	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



110	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	045/SPH/KSR-PMI-UNIT-
UNRI/II/2025	dari	Ketua	Pengurus	Korps	
Sukarela	Palang	Merah	Indonesia	Unit	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	
Pembaharuan	SK	Pengurus	Sehubungan	
dilaksanakannya	Nusyawarah	Anggota	
keXXVII	KSR	PMU	Unit	Universitas	Riau	
Periode	2024/2025,	maka	dengan	
inimkami	memohon	kepada	Bapak/Ibu	
untukd	apat	memperbaharui	SK	
Kepengurusan	KSR	PMI	Unit	Universitas	
Riau	Periode	2025/2026		

16	February	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

111	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
33/SU/OASEXIII/HP2/FV/KE/II/2025	dari	
Olimpiade	Sejarah	XIII	Himpunan	
Mahasiswa	Program	Studi	Pendidikan	
Sejarah	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Undangan	pembukaan	OASE	(Olimpiade	
Sejarah)	XIII		

17	-	24	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

112	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-250/14000/HM.310/2025	
dari	Kepala	Bagian	Umum	Badan	Pusat	
Statistik	Provinsi	Riau	Perihal	Permohonan	
Ijin	Parkir	Kendaraan	Sehubungan	dengan	
adanya	Kegiatan	Focus	Group	Discussion	
(FGD)	Penyusunan	Publikasi	Riau	Dalam	
Angka	2025	

17	-	18	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

113	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	764	dari	Dr.	Elmawati,	ST.	
MM	Perihal	Permohonan	kepada	Ibu	Rektor	
untuk	daoat	diterima	sebagai	Dosen	di	
Fakultas	Pasca	Sarjana	Universitas	Riau	
Program	Studi	S2	Ilmu	Lingkungan	

18	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

114	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	029/RED.AKT.IND/SRT-
KON/UNRI/II/25	dari	Tim	Redaksi	Media	

18	February	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Group	Aktual	Indonesia	Surat	Kabar	Umum	
Perihal	Konfirmasi	&	Permohonan	Data	

115	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	02/MSJ-ARF/INF/II/2025	
dari	Ketua	Pengurus	Masjid	Arfa'unnas	
Universitas	Riau	Perihal	Informasi	Tarhib	
Ramadhan	1446	h	dan	Permohonan	
Memberikan	Kata	Sambutan	Sehubungan	
dengan	semakin	dekatnya	Bulan	Suci	
Ramadhan	Tahun	1446	H	(2025	M)	

19	-	21	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

116	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	03/MSJ-ARF/INF/II/2025	
dari	Ketua	Pengurus	Masjid	Arfa'unnas	
Universitas	Riau	Perihal	Informasi	Tarhib	
Ramadhan	1446	H	Sehubungan	dengan	
semakin	dekatnya	Bulan	Suci	Ramadhan	
Tahun	1446	H	(2025	M)	

19	-	21	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

117	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	04/MSJ-ARF/INF/II/2025	
dari	Ketua	Pengurus	Masjid	Arfa'unnas	
Universitas	Riau	Perihal	Informasi	Tarhib	
Ramadhan	1446	H	Sehubungan	dengan	
semakin	dekatnya	Bulan	Suci	Ramadhan	
Tahun	1446	H	(2025	M)	

19	-	21	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

118	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	05/MSJ-ARF/INF/II/2025	
dari	Ketua	Pengurus	Masjid	Arfa'unnas	
Universitas	Riau	Perihal	Informasi	Tarhib	
Ramadhan	1446	H	Sehubungan	dengan	
semakin	dekatnya	Bulan	Suci	Ramadhan	
Tahun	1446	H	(2025	M)	

19	-	21	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

119	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	06/MSJ-ARF/INF/II/2025	
dari	Ketua	Pengurus	Masjid	Arfa'unnas	
Universitas	Riau	Perihal	Informasi	Tarhib	
Ramadhan	1446	H	Sehubungan	dengan	
semakin	dekatnya	Bulan	Suci	Ramadhan	
Tahun	1446	H	(2025	M)	

19	-	21	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



120	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	010/KE/TNS-SQP/II/25	dari	
Kepala	Sekolah	Sekolah	Qur'an	Pelopor	
Yayasan	Tuah	Negeri	Sejahtera	Perihal	Izin	
Berkegiatan	Outing	di	Taman	Edukasi	
UNRI		

19	-	21	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

121	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	007/SU/Panpel-
PKF/FORMADIKSI-UNRI/KE/II/2025	dari	
Panitia	Pelaksana	Pelatihan	Kepemimpinan	
Formadiksi	Forum	Mahasiswa	Bidikmisi	
dan	KIP-Kuliah	Universitas	Riau	
(FORMADIKSI)	Perihal	Undangan	
Sehubungan	dilaksanakannya	acara	
Pelatihan	Kepemimpinan	Formadiski	(PKF)	
yang	di	taja	oleh	Forum	Mahasiswa	
Bidikmisi	dan	KIP-Kuliah	Universitas	Riau	
(Formadiksi	Unri)	Periode	2024/2025	
dengan	tema	"Kepemimpinan	Kolaboratif,	
yang	Meperkuat	Tim,	dan	Membangun	
Sinergi	untuk	Kemajuan	Formadiksi"	

19	-	22	
Februari	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

122	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	047-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Permohonan	Penerbitan	SK	
UKM	Pramuka	Universitas	Riau	

16	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

123	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
PLTKN/KSR-PMI-UNIT-UNRI/II/2025	dari	
Palang	Merah	Indonesia	Perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	Siak	Sri	
Indapura	Rektorat	Lt.4	Sehubungan	
dilaksanakannya	"Pelantikan	Pengurus	KSR	
PMI	Unit	Universitas	Riau	Periode	
2025/2026	

19	-	22	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

124	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	SRT-48/C.2.5/022025	dari	
PT.	TASPEN	(Persero)	Perihal	Konfirmasi	
Pegawai	Kode	Stapeg	22		

19	-	25	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



125	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	nomor	:	005/SPT/Panpel-
MWK/HIMASKA-F3/UNRI/KE/II/2025	dari	
Panitia	Pelaksana	Musyawarah	Kerja	
Wilayah	1	IHMSI	Himpunan	Mahasiswa	
Matematika	Fakultas	Matematika	dan	Ilmu	
Pengetahuan	Alam	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	MUSKERWIL	1	
IHMSI	Sehubungan	diadakkanya	kegiatan	
Musyawarah	Kerja	Wilayah	1	IHMSI	
(MUSKERWIL	1	IHMSI)	

20	-	23	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

126	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	069/HIMAMIL/SU/II/2025	
dari	Himpunan	Mahasiswa	Magister	Ilmu	
Lingkungan	Universitas	Riau	Pascasarjana	
Perihal	Surat	Undangan	Dalam	rangka	
penyusunan	Rencana	Aksi	Daerah	REDD+	
Provinis	Riau	dan	mendukung	kebijakan	
nasional	terkait	pencapaian	Folu	Net	Sink	
2023,	Himpunan	Mahasiswa	Magister	Ilmu	
Lingkungan	Universitas	Riau	yang	
Berkolaborasi	dengan	Lembaga	Riset	
Ekologi,	dan	Dinas	Lingkungan	Hidup	dan	
Kehutanna	(DLHK)	Provinsi	Riau	

20	-	26	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

127	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	068/HIMAMIL/SU/II/2025	
dari	Himpunan	Mahasiswa	Magister	Ilmu	
Lingkungan	Universitas	Riau	Pascasarjana	
Perihal	Surat	Undangan	Dalam	rangka	
penyusunan	Rencana	Aksi	Daerah	REDD+	
Provinis	Riau	dan	mendukung	kebijakan	
nasional	terkait	pencapaian	Folu	Net	Sink	
2023,	Himpunan	Mahasiswa	Magister	Ilmu	
Lingkungan	Universitas	Riau	yang	
Berkolaborasi	dengan	Lembaga	Riset	
Ekologi,	dan	Dinas	Lingkungan	Hidup	dan	
Kehutanna	(DLHK)	Provinsi	Riau	

20	-	26	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



128	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-UND-
025/II/KA/PR.02.02/2025/BNNP	dari	
Kepala	Badan	Nasional	Republik	Indonesia	
Provinsi	Riau	Perihal	Undangan	Rapat	
Forum	Komunikasi	P4GN	(Forum	
Komunikasi	Pencegahan	dan	
Pemberantasan	Penyalahgunaan	dan	
Peredaran	Gelap	Narkotika	dan	Prekursor	
Narkotika		

20	-	27	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

129	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
03/SPJ/Panpel_CHFIF/HP1/FV/KE/II/202
5	dari	Panitia	Pelaksana	Cerita	Harmoni	
Fun	In	Family	Program	Studi	Pendidikan	
Pancasila	dan	Kewarganegaraan	Fakultas	
Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	Universitas	
Riau	Perihal	Peminjaman	Taman	Buah	
Sehubungan	dilaksanakannya	Cerita	
Harmoni	Fun	in	Family	yang	ditaja	oleh	
Divisi	Kaderisasi	Himaprodi	PPKn	FKIP	
UNRI	dengan	tema	"Melalui	Cerita	Harmoni	
Fun	in	Family	Menambah	Wawasan	
Keorganisasian	serta	Mepererat	Tali	
Silaturahmi	dan	Meningkatkan	Rasa	
Kekeluargaan	Mahasiswa/i	PPKn"	

20	-	23	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

130	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	021/JASKUG/KCU-
PBR/0225	dari	PT.	Pos	Indonesia	(Persero)	
Perihal	Permohonan	Audiensi	kepada	
Bapak/Ibu	untuk	menginformasikan	
produk-produk	kami,	dengan	harapan	akan	
ada	peluang	untuk	bekerja	sama	antara	PT.	
Pos	Indonesia	dengan	Universitas	Riau	

20	February	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

131	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SU/PANPEL-
PLTKN/KSR-PMI-UNIT-UNRI/II/2025	dari	
Palang	Merah	Indonesia	Perihal	Undangan	
pelantikan	Sehubungan	dilaksanakannya	

21	-	22	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



"Pelantikan	Pengurus	KSR	PMI	Umit	
Universitas	Riau	Periode	2025/2026"	

132	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	057/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	
Himaprodi	PGSD	FKIP	UNRI	dalam	kegiatan	
Kelas	Duta	dengan	Nomor	:	
15/SPH/Panpel_KelasDuta/HP10/FV/KE/I
I/2025	tentang	Permohonan	Izin	Kegiatan	
di	Hari	Libur	

21	-	22	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

133	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	063/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	
BEM	FKIP	Universitas	Riau	dalam	kegiatan	
Pelatihan	Advokasi	Lanjutan	(PAL),	Forum	
Komunikasi	PP,	Diskusi	Kontemporer	
dengan	Nomor	:	049/SPH/BEM-
F/FV/KE/II/2025	tentang	Permohonan	
Izin	Kegiatan	di	Hari	Libur	

21	-	23	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

134	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	053/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	
Himaprodi	PBSI	FKIP	Universitas	Riau	
dalam	kegiatan	Dialog	Interaktif	Pratikum	
Sastra	ke-33	dengan	Nomor	:	

21	-	22	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



04/SPH/Div.II/FV/KE/II/2025	tentang	
Permohonan	Izin	Kegiatan	di	Hari	Libur	

135	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	061/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	
HIMA	SATORI	FKIP	Universitas	Riau	dalam	
kegiatan	Gotong	Royonh	dengan	Nomor	:	
08/SPH/D.I/HP11/FV/KE/II/2025	tentang	
Permohonan	Izin	Kegiatan	di	Hari	Libur	

21	-	23	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

136	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	060/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	
HIMA	SATORI	FKIP	Universitas	Riau	dalam	
kegiatan	PERSIAPAN	BUNKASAI	XVIII	
dengan	Nomor	:	
16/SPH/PANPEL_BUNKASAIXVIII/HP11/F
V/KE/II/2025	tentang	Permohonan	Izin	
Kegiatan	di	Hari	Libur	

21	-	23	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

137	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	052/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	
Himaprodi	PBSI	FKIP	Universitas	Riau	
dalam	kegiatan	Forum	Sekdiv	dengan	

21	-	22	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Nomor	:	
08/SPH/Div.VII/HP4/FV/KE/II/2025	
tentang	Permohonan	Izin	Kegiatan	di	Hari	
Libur	

138	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	058/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	LSO	
LSI	Al-Maidan	FKIP	UNRI	dalam	kegiatan	
Daurah	Hijab	dengan	Nomor	:	
020/SPH/B.I/LSOLSIAl-
Maidan/FV/KE/II/2025	tentang	
Permohonan	Izin	Kegiatan	di	Hari	Libur	

21	-	22	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

139	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	059/SPT/DPM-
F/FV/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Mahasiswa	
Sehubungan	adanya	surat	permohonan	LSO	
LSI	Al-Maidan	FKIP	UNRI	dalam	kegiatan	
Pembukaan	Asistensi	dengan	Nomor	:	
023/SPH/B.VII/LSOLSIAl-
Maidan/FV/KE/II/2025	tentang	
Permohonan	Izin	Kegiatan	di	Hari	Libur	

21	-	23	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

140	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	010/SPT/Dept-HRD/URC-
UNRI/KE/II/2025	dari	Universitas	Riau	
Cendikia	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Sehubungan	
diselenggarakannya	"Family	Gathering	
Pengurus	UKM	Universitas	Riau	Cendekia	
2025"	

21	-	23	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



141	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/SPT/Dept-HRD/URC-
UNRI/KE/II/2025	dari	Universitas	Riau	
Cendekia	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Sehubungan	
diselenggarakannya	"Upgrading	dan	Family	
Gathering	Depatmen	Human	Resources	
Development	UKM	Universitas	Riau	
Cendekia	2025"	

21	-	22	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

142	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	888	dari	Zuhdi	Rahimi	
Perihal	Permohonan	untuk	pencetakan	
ulang	transkip	nilai	dikarenakan	transkip	
nilai	yang	asli	hilang	

01	February	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

143	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/SPJ/Panpel-DLCP/DPM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	(DPM)	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	Siak	Sri	
Indapura	Sehubungan	dilaksanakannya	
kegiatan	Dialog	Legislatif	Bersempena	
Ceremony	Pelantikan	Tenaga	Ahli	Dewan	
Perwakilan	Mahasiswa	Universitas	Riau	
Tahun	2025	

19	-	27	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

144	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
0537/SDM.08.04/F28000000/2025	dari	
PT.	PLN	(Persero)	Puat	Penelitian	dan	
Pengembangan	Ketenagalistrikan	Perihal	
Call	for	Paper	Journal	of	Technology	and	
Policy	in	Energy	and	Electric	Power	Volume	
1	Issue	2,	Juni	2025	

17	Februari	-	
30	Mei	2025	 1	set	 Asli	 √	 	   

145	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SU/Panpel-P&T/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Pelantikan	Kabinet	&	Talkshow	With	
UNRI's	Figure	Badan	Eksekutif	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Perihal	Undangan	
Pelantikan	Kabinet	Sehubungan	
dilaksanakannya	Pelantikan	Kabinet	&	

22	-	25	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



Talkshow	With	UNRI's	Figure	yang	ditaja	
oleh	BEM	Universitas	Riau	Periode	2025	

146	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SU/Panpel-P&T/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Pelantikan	Kabinet	&	Talkshow	With	
UNRI's	Figure	Badan	Eksekutif	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Perihal	Undangan	
Pelantikan	Kabinet	Sehubungan	
dilaksanakannya	Pelantikan	Kabinet	&	
Talkshow	With	UNRI's	Figure	yang	ditaja	
oleh	BEM	Universitas	Riau	Periode	2025	

22	-	25	
Februari	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

147	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0340.12.STIFAR.II.2025	dari	
Ketua	Yayasan	Univ	Riau	Sekolah	Tinggi	
Ilmu	Farmasi	Riau	Perihal	Undangan	
Narasumber	Sehubungan	dilaksanakanya	
Pelatihan	Administrasi	di	Sekolah	Tinggi	
Ilmu	Farmasi	Riau	(STIFAR	Riau)	

22	-	27	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

148	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0341.12.STIFAR.II.2025	dari	
Ketua	Yayasan	Univ	Riau	Sekolah	Tinggi	
Ilmu	Farmasi	Riau	Perihal	Undangan	
Narasumber	Sehubungan	dilaksanakanya	
Pelatihan	Administrasi	di	Sekolah	Tinggi	
Ilmu	Farmasi	Riau	(STIFAR	Riau)	

22	-	27	
Februari	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

149	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
52/SU/OASEXIII/HP2/FV/KE/II/2025	dari	
Olimpiade	Sejarah	XIII	Himpunan	
Mahasiswa	Program	Studi	Pendidikan	
Sejarah	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Undangan	Penutupan	OASE	(Olimpiade	
Sejarah)	XIII	

25	-	28	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



150	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
52/SU/OASEXIII/HP2/FV/KE/II/2025	dari	
Olimpiade	Sejarah	XIII	Himpunan	
Mahasiswa	Program	Studi	Pendidikan	
Sejarah	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Undangan	Penutupan	OASE	(Olimpiade	
Sejarah)	XIII	

25	-	28	
Februari	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

151	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/SU/Panpel-DLCP/DPM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	(DPM)	Universitas	Riau	Perihal	
Undangan	Sehubungan	dilaksanakannya	
Dialog	Legislatif	Bersempena	Ceremony	
Pelantikan	Tenaga	Ahli	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	Universitas	Riau	Tahun	2025	
dengan	tema	"Peran	Mahasiswa	Dalam	
Mengawal	Hasta	Cita	Prabowo	Dalam	132	
Hari	Masa	Kepemimpinan	Presiden	RI"	

25	-	27	
Februari	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

152	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	770	dari	Oktavia	Mila	
Darnita	Perihal	Permohonan	Izin	Riset		

19	February	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

153	

	

Surat	
Masu
k	

Lampiran	Surat	Rekomendasi	Nomor	:	
503/DPMPTSP/NON	IZIN-RISET/72542	
Tentang	Pelaksanaan	Kegiatan	Riset/Pra	
Riset	dan	Pengumpulan	Data	Untuk	Bahan	
Skripsi	atas	nama	Oktavia	Mila	Darnita	

13	February	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

154	

	

Surat	
Masu
k	

Lampiran	Surat	Nomor	:	
Un.04/F.I/PP,00.9/2111/2025	dari	Dekan	
Universitas	Islam	Negeri	Sultan	Syarif	
Kasim	Riau	Fakultas	Syariah	&	Hukm	
Kementrian	Agama	Republik	Indonesia	
Perihal	Mohon	Izin	Riset	atas	nama	Oktavia	
Mila	Darnita	

11	February	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



155	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-34?14000/VS.630/2025	
dari	Badan	Pusat	Statistik	perihal	Rilis	
Berita	Resmi	Statistik	BPS	Provinsi	Riau		

24	Februari	-	
3	Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

156	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0324/A-UIR/1-25	dari	
Yayasan	Lembaga	Pendidikan	Islam	(YLPI)	
Riau	Universitas	Islam	Riau	perihal	
Permohonan	Penunjukan	Asesor	BKD	

30	January	
2025	

	 Asli	 √	 	   

157	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0475/A-UIR/1-26	dari	
Yayasan	Lembaga	Pendidikan	Islam	(YLPI)	
Riau	Universitas	Islam	Riau	perihal	
Permohonan	Penunjukan	Asesor	BKD	

06	February	
2025	

	 Asli	 √	 	   

158	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	962	dari	Yolanda	Rachma	
Sari	Nasution	tentang	Permohonan	
Pembuatan	Surat	Klarifikasi	perbedaan	
nama	di	SIASN	

27	February	
2025	

6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

159	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/K.IV-HAD/BEM-
UNRI/KE/II/2025	dari	Badan	Eksekutif	
Mahasiswa	Universitas	Riau	perihal	
Permohonan	Audiensi	yang	ditaja	oleh	
Kemenhadkesma	BEM	UNRI	2025	

28	Februari-	
4	Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   

160	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	060/SPJ/UKMOR-
UNRI/KE/II/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	dan	Alat	dalam	Kegiatan	
Pelantikan	Pengurus	UKM	Olahraga	UNRI	
2025/2026	

Februari-	7	
Maret	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

161	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	969	dari	Noveri	Lysbetti	
Marpaung	tentang	Permohonan	Bantuan	
Biaya	Pendidikan	

28	February	
2025	

15	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

162	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	971	dari	Edy	Ervianto	
tentang	Permohonan	Bantuan	Biaya	
Pendidikan	

28	
Februari202

5	

15	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

163	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	972	dari	Rahyul	Amri	
tentang	Permohonan	Bantuan	Biaya	
Pendidikan	

28	
Februari202

5	

13	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



164	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	818-33	dari	Hermalia	
Gustina	Putri	perihal	Telah	Selesai	Try	Out	
Penelitian	tanggal	15	Januari	-	15	Februari	
2025	guna	mendapatkan	data	yang	
berhubungan	dengan	skripsi	

18	February	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

165	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	380	Formulir	Permintaan	
dan	Pemberian	Cuti	PNS	a/n	NS	Sri	
Wahyuni	

10-12	
Februari	
2025	

	 Asli	 √	 	   

166	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	dari	Fridiano	perihal	
Kegiatan	dan	Pengaktifan	sebagai	PNS		

03	March	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

167	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPT/PANPEL-
UPGRADING/KSR-PMI-UNIT-
UNRI/III/2025	perihal	Pemberitahuan	
Kegiatan	Upgrading	KSR	PMI	UNIT	
UNIVERSITAS	RIAU	2025		

3	Maret	-	8	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   

168	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	UND/001/ASH/III/2025	
perihal	Undangan	Seminar	"Social	and	
Cultural	Research	in	Riau	and	Riau	Islands	
Province"	

28	Februari	-	
4	Maret	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

169	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	064/SRT/BMI-PKU/III/2025	
perihal	Permohonan	Izin	Silaturahmi	Bank	
Muamalat	Indonesia	Cabang	Pekanbaru		

04	March	
2025	

	 Asli	 √	 	   

170	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
UPGRADING?KSR-PMI-UNIT-
UNRI/III/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Gedung	Rusunawa	untuk	kegiatan	
Up-Grading	KSR	PMI	UNIT	UNRI	

03	March	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

 
 

         

171	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	AHU.AH.12.05.-88846	2025	
perihal	Permohonan	Spesimen	Tanda	
Tangan/Keabsahan	Tanda	Tangan	dan	Cap	

04	March	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

172	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	072/SPH/D.X-EKRAF/BEM-
F/FV/KE/III/2025	perihal	Permohonan	
Pembukaan	Portal	Jalan	FKIP		

5	Maret	-	16	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   



173	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	063-08.001-E	perihal	
Peminjaman	Mushola	Rektorat	Universitas	
Riau	dalam	Kegiatan	Event	Ramadhan	dan	
Buka	Bersama	Pramuka	Universitas	Riau	
2025	

3	Maret	-	9	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

174	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPJ/Panpel-
Ramum2/URC-UNRI/KE/III/2025	perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	Rusunawa	
Universitas	Riau	dalam	Kegiatan	Rapat	
Umum	2	

6	Maret	-	16	
Maret	2025	

	      

175	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
BUKBER/KSR-PMI-UNIT-UNRI/III/2025	
perihal	Peminjaman	Ruangan	Gedung	
Rusunawa	Universitas	Riau	dalam	Kegiatan	
Buka	Bersama	KSR	PMI	Unit	Universitas	
Riau	

5	Maret	-	15	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

176	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1059	Perihal	Permohonan	
a.n	Subrantas	perihal	menerbitkan	
terjemahan	resmi	ijazah	dan	transkrip	
prestasi	akademik	kedalam	bahasa	inggris	

06	March	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

177	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	AHU.AH.12.05.-89279	2025	
perihal	Permohonan	Spesimen	Tanda	
Tangan/Keabsahan	Tanda	Tangan	dan	Cap	

06	March	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

178	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:1085	perihal	Undangan	
Pelantikan	dan	Pengambilan	Sumpah	
Jabatan	Penjabat	Sekretaris	Daerah	
Provinsi	Riau	

7	Maret	-	10	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   

179	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	038/SPH/PANPEL-MSCC-
SAKAI-FISIP-UNRI/F1/KE/III/2025	perihal	
Permohonan	Izin	Lokasi	kegiatan	MAPALA	
SAKAI	CLIMBING	COMPETITION	yang	
akakn	dilaksanakan	di	Danau	Kupu-Kupu	
Universitas	Riau	

7	Maret	-	15	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   



180	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPH/UKM-BATRA-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	ATK	UKM	BATRA	

07	March	
2025	

	 Asli	 √	 	   

181	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1079	perihal	Permohonan	
Pindah	Tugas	a/n	Dr.	Andi	Irfan,	SE.,	
M.Sc.A.,	Ak.,	CA.	

07	March	
2025	

15	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

182	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPT/F2/PP-
IH1446H/HMA-FEBUNRI/KE/III/2025	
perihal	Pemberitahuan	Kegiatan	Iftar	
Humendala	1446	H	

7	Maret	-	22	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   

183	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPT/F2/PP-
IH1446H/HMA-FEBUNRI/KE/III/2025	
perihal	Pemberitahuan	Kegiatan	Iftar	
Humendala	1446	H	

7	Maret	-	22	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   

184	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	081/WMNS/PBR/III/2025	
perihal	Permohonan	Izin	Sosialisasi	
kegiatan	Seminar	Internasional	ASEAN	
Youth	Movement	dengan	tema	"Youth	
Today,	Leader	Tomorrow"	

10	Maret	-	28	
Mei	2025	

3	
Lemba
r	

Asli	 √	 	   

185	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
002/SPJ/ERC/UNRI/KE/III/2025	perihal	
Peminjaman	Ruangan	Virtual	Conference	
untuk	kegiatan	Serah	Terima	Jabatan	dan	
PElantikan	ERC	2025		

17	Maret	-	22	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   

186	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	000.7.2.2/BRIDA/2025/48	
perihal	Undangan	Kegiatan	Forum	
Koordinasi,	Sinkronisasi	Penyusunan	RIPJ-
PID	dan	Forum	Perangkat	Daerah	Riset	dan	
Inovasi	Provinsi	Riau	Tahun	2025	

14	Maret	-	19	
Maret	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

187	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	800/1749.SKR/2025	perihal	
Permohonan	Kerjasama	BUD	Pemerintah	
Deli	Serdang	dengan	Universitas	Riau	

17	March	
2025	

	 Asli	 √	 	   

188	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1284	perihal	Permohonan	
Waktu	dan	Tempat	dalam	Kegiatan	
Konsultasi	Pemeriksaan	Kesehatan	Wajah	

-	 	 Asli	 √	 	   



dan	Kulit	serta	Outstore	Program	Beauty	
Workshop	

189	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	007/SPR.PANPEL.LF/BEM-
FH-UNRI/KE/III/2025	perihal	Surat	
Pengantar	Proposal	Kegiatan	Law	Fair	
Universitas	Riau	

18	March	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

190	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SU/PANPEL-PB/UKM-
BATRA-UNRI/KE/III/2025	perihal	
Undangan	ke	Prof.	Dr.	Hermandra,	M.A.	
dalam	Kegiatan	Pentas	Ramadhan	&	Buka	
Bersama	dengan	tema	"Mempercepat	
Silaturrahmi	dan	Merajut	Kembali	
Persahabatan	dalam	Keberkahan	melalui	
Pentas	Seni	Ramadhan	

19	Maret	-	22	
Maret	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

191	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	591/II.3.AU/F/3/2025	
perihal	Izin	Penelitian	dalam	rangka	
Penyelesaian	Tugas	Akhir	Mahasiswa	
Fakultas	Ekonomi	dan	Bisnis	Universitas	
Muhammadiyah	Riau	a.n	Risa	Hartini	

03	March	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

192	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-512/KNL.0303/2025	
perihal	Pemutakhiran	Data	BMN	Berupa	
Tanah	pada	SIMAN	Dalam	Rangka	
Penyusunan	Informasi	Geospasial	Tematik	
(GT)	

11	March	
2025	 1	set	 Asli	 √	 	   

193	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-563/KNL.0303/2025	
perihal	Penyampaian	Notula	Rapat	
Koordinasi	Pensertipikatan	BMN	Berupa	
Tanah	TA	2025	Wilayah	KPKNL	Pekanbaru	

18	March	
2025	 1	set	 Asli	 √	 	   

194	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPJ/Panpel-BASIC/URC-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	
dalam	rangka	Kegiatan	Basic	(Branding,	
Copywriting	Content	and	Journalistic)	

19	Maret	-20	
April	2025	

	 Asli	 √	 	   



195	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-86/KO.154/2025	perihal	
Informasi	Penyelenggaraan	Pemilihan	Duta	
Literasi	Keuangan	RIau	Tahun	2025		

07	March	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

196	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
715/UN19.5.1.1.10/KP/2025	Formulir	
Permintaan	dan	Pemberian	Cuti	Pegawai	
Negeri	Sipil	a.n	Ns.	Sri	Wahyuni,	M.Kep.,	
Sp.Kep.j,	PhD	

18	Maret-6	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

197	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
16/SPH/PANPEL_PF13/HP15/FV/KE/III/2
025	perihal	Permohonan	Pembuatan	Video	
dalam	Kegiatan	Paud	Fair	13	se	Indonesia	

6	April-	17	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

198	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1141	Perihal	Lamaran	
Pekerjaan	a.n	Indra	Geni	

06	March	
2025	

7	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

199	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
003/SU/PANPEL_RAPAT_ANGGOTA_KHUS
US_KOPMA-UNRI/KE/III/2025	perihal	
Peminjaman	Gedung	Aula	Serbaguna	UKM	
Universitas	Riau	

8	Maret	-15	
Maret	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

200	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/F2/PANPEL-
PELANTIKAN/SEMADIIIFEB-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Permohonan	
Peminjaman	Gedung	Pusat	Kegiatan	
Mahasiswa	(PKM)	untuk	Kegiatan	
Pelantikan	Kepengurusan	Senat	Mahasiswa	
DIII	Perpajakan	dan	Akuntansi	Periode	
2025	

13	Maret	-	22	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

201	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/Panpel-SPK/DPM-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Undangan	untuk	
Wakil	Rektor	III	dalam	kegitan	Sidang	
Pleno	Khusus	(SPK)	Dewan	Perwakilan	
Mahasiswa	

13	Maret	
2025	-	16	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



202	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/Panpel-SPK/DPM-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Undangan	untuk	
Rektor	dalam	kegitan	Sidang	Pleno	Khusus	
(SPK)	Dewan	Perwakilan	Mahasiswa	

13	Maret	
2025	-	16	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

203	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/Panpel-SPK/DPM-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Undangan	untuk	
Kepala	Biro	Umum	dan	Keuangan	dalam	
kegitan	Sidang	Pleno	Khusus	(SPK)	Dewan	
Perwakilan	Mahasiswa	

13	Maret	
2025	-	16	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

204	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-40/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

11	Maret	-	17	
Maret	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

205	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	02/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Pindah	Tugas	a.n	Raflinor	

11	March	
2025	

10	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

206	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	04/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Pindah	Jurusan	a.n	Zaskia	
Namira		

17	March	
2025	

3	
Lemba
r	

Asli	 √	 	   

207	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	AHU.AH.12.05.-99865	2025	
perihal	Permohonan	Spesimen	Tanda	
Tangan/Keabsahan	Tanda	Tangan	dan	Cap	

17	March	
2025	

5	
Lemba
r	

Asli	 √	 	   

208	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	014/SPH/BEM-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Permohonan	
Alat	Tulis	Kantor		

14	March	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

209	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	010/SPH/K.IV-HAD/BEM-
UNRI/KE/III/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	Inventaris	

12	March	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

210	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
0052/AGA.04.01/F10020100/2025	perihal	
Pemberitahuan	Perubahan	Tarif	Listrik	
Rusunawa	UNRI	

12	March	
2025	

	 Asli	 √	 	   

211	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	02/Dialog-PUG/III/2025	
perihal	Undangan	Dialog	Pemangku	
Kepentingan	Terhadap	Implementasi	

13	Maret	-	21	
Maret	2025	

	 Asli	 √	 	   



Kebijakan	FSC	di	Kabupaten	Kuantan	
Singingi	

212	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/TU.00.01/2025	perihal	
Lamaran	Pekerjaan	a.n	Adhytia	Rahayu	

	
6	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

213	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
004/SPJ/PANPEL_PELANTIKAN_DAN_UPG
RADING/KOPMA-UNRI/KE/III/2025	
perihal	Peminjaman	Gedung	Aula	Rektorat	
Lt.	4	Universitas	Riau	dalam	rangka	
Kegiatan	Pelantikan	serta	Upgrading	
Pengurus	dan	Pengawas	Koperasi	
Mahasiswa	Universitas	Riau	Tahun	2025		

21	Februari	-	
16	April	
2025	

	 Asli	 √	 	   

214	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-44/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau		

24	Maret	-	8	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

215	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	27/SU/PANPEL-
PF13/HP15/FV/KE/III/2025	perihal	
Undangan	Acara	Pembukaan	dan	
Penutupan	dalam	Kegiatan	Pembukaan	
PAUD	FAIR	13	se	Indonesia	

25	Maret	-	17	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

216	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/SPH/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/III/2024	perihal	Permohonan	
Pengadaan	Inventaris		

24	March	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

217	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	55/Ud/2025	perihal	
Undangan	Kegiatan	Gerakan	Pembayaran	
Zakat	ke	Badan	Amil	Zakat	Nasional	
(BAZNAS)	Provinsi	Riau	oleh	Gubernur	dan	
Wakil	Gubernur	Riau	beserta	Forkopimda	
Riau	

27	March	
2025	

	 Asli	 √	 	   

218	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/F2/PANPEL-
LDO/SEMADIIIFEB-UNRI/KE/III/2025	
perihal	Permohonan	Peminjaman	Gedung	
PKM	UNRI	Gobah	dalam	Kegiatan	Latihan	
Dasar	Organisasi	(LDO)	SEMA	DIII	Tahun	

26	Maret	-	13	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



2025	dengan	tema	"Unleash	Your	Vibes	:	
Building	Unstoppable	Teams	with	Next	-	Gen	
Leaders"	

219	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1341	perihal	Surat	
Permohonan	Keterlambatan	Membayar	
SPP/UKT	a.n	Cindi	Cenora	Sitanggang	

27	March	
2025	

	 Asli	 √	 	   

220	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	026/GRAB-PKU/IV/2025	
perihal	Pengajuan	Kerjasama		

08	April	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

221	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1352	perihal	Lamaran	
Pekerjaan	a.n	Nurul	Hafidah	

14	April	
2025	

14	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

222	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
19/SPJ/Panpel_NEO/HP5/FV/KE/IV/2025	
perihal	Peminjaman	Podium	1	(satu)	buah	
untuk	Kegiatan	National	English	(NEO)	
2025		

10	April	-	2	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

223	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
2527/UN5.3.1.1/HM.03.00/2025	perihal	
Majalah	Talenta	USU	Edisi	X	dan	Edisi	XI	
T.A	2024	

06	February	
2025	

1	
Berkas	 FC	 √	 	   

224	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	800.1.3.1/BKPSDM-
MP/862/2025	perihal	Permintaan	
Penugasan	PNS	pada	Pemerintah	Kota	
Pekanbaru	a.n	Dr.	dr.	Surya	Hajar	
Fitriadana	Sp.P(K),	FISR,	M.M.,	M.	Biomed	

21	March	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

225	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	UND-82/LPDP.3/2025	
perihal	Pemberitahuan	Sosialisasi	
Implementasi	Sistem	Manajemen	Anti	
Penyuapan	berbasis	ISO	37001:2016	dan	
Keberlanjutan	Zona	Integritas	pada	Mitra	
Bisnis,	Mitra	Kerja	Sama,	dan	Penerima	
Manfaat	atas	Hasil	Pengelolaan	Dana	Abadi	
di	LPDP	

26	March	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



226	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPJ/UKM-BATRA-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Ruang	Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	KEgiatan	Latihan	Lomba	
iForte	Nasional	Dance	

7	April	-	12	
April	2025	

1	
lemba
r	

FC	 √	 	   

227	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	022/SPJ/Dept-
Language/URC-UNRI/KE/IV/2025	perihal	
Peminjaman	Ruangan	dalam	Rangka	
KEgiatan	Sparing	Debat	Internal		

9	April	-	13	
April	2025	

1	
lemba
r	

FC	 √	 	   

228	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	07/RA/IKA-UNRI/IV/2025	
perihal	Permohonan	Memberikan	Kata	
Sambutan	dalam	Rangka	Kegiatan	IKA	
UNRI	Award	

9	April	-	25	
April	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

229	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
10754/UN19.5.1.4/TU.00.01/2025	perihal	
Peminjaman	Ruangan	Kunto	Rektorat	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Pelepasan	Mahasiswa	IMT-GT	International	
Internship	Program	

9	April	-	14	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

230	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
261/UN19.5.1.3/TU.00.01/2025	perihal	
Usulan	Nama	Pengganti	Antar	Waktu	bagi	
Koordinator	Pusat	Studi	Sustainable	
Development	Goals	(SDGs)	

10	April	
2025	

2	
Doku
men	

Asli	 √	 	   

231	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
262/UN19.5.1.3/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Penerbitan	SK	Pemberhentian	
Koordinator	Pusat	Studi	Pancasila	

10	April	
2025	

1	
Doku
men	

	 √	 	   

232	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	000.1/PKM-Sp.Br/248/2025	
perihal	Izin	Peminjaman	Tempat	Belakang	
Lapangan	Panjat	Tebing	dalam	Rangka	
Kegiatan	Pengukuran	Kebugaran	Tahap	II	
Calon	Jemaah	Haji	Tahun	2025	

11	April	-	28	
April	2025	

1	
lemba
r	

	 √	 	   



233	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	029/SPJ/KOM-II/DPM-
F3/UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Open	Space	Universitas	Riau	

11	April	-	13	
April	2025	

1	
lemba
r	

FC	 √	 	   

234	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/SPH/F2/PP-
MILAD/KaSEIFEB-UNRI/KE/IV/2025	
perihal	Permohonan	Video	Ucapan	Milad	
KaSEI	FEB	UNRI	

13	April	-	20	
April	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

235	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	443/E-UIR/27-FPSI/2025	
perihal	Izin	Penelitian	Dosen	a.n	Shabrina	
Triandini	Pratiwi	

14	April	
2025	

1	
lemba
r	

FC	 √	 	   

236	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
004/SPJ/PANPEL_PELANTIKAN_DAN_UPG
RADING/KOPMA-UNRI/KE/III/2025	
perihal	Peminjaman	Gedung	Aula	Rektorat	
Lt.	4	Universitas	Riau	dalam	rangka	
Kegiatan	Pelantikan	serta	Upgrading	
Pengurus	dan	Pengawas	Koperasi	
Mahasiswa	Universitas	Riau	Tahun	2025		

14	April	-	18	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

237	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
006/SPJ/PANPEL_PELANTIKAN_DAN_UPG
RADING?KOPMA-UNRI/KE/III/2025	
perihal	Peminjaman	Gedung	Rusunawa	
dalam	rangka	Kegiatan	Pelantikan	serta	
Upgrading	Pengurus	dan	Pengawas	
Koperasi	Mahasiswa	Universitas	Riau	
Tahun	2025		

14	April	-	18	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

238	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	000.8/Bappeda/69/2025	
perihal	Undangan	Forum	Konsultasi	Publik	
Rancangan	Awal	Rencana	Pembangunan	
Jangka	Menengah	Daerah	(RPJMD)	Kota	
Pekanbaru	Tahun	2025-2029	dan	
Musyawarah	Rencana	Pembangunan	
Rencana	Kerja	Pemerintah	Daerah	(RKPD)	
Kota	Pekanbaru	Tahun	2026	

14	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



239	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/F2/PANPEL-
FAMGATH/LPIIFEB-UNRI/KE/IV/2025	
perihal	Surat	Peminjaman	Open	Space	
dalam	Kegiatan	Family	Gathering		

15	April	-	27	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

240	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	009.TU.00.01/2025	perihal	
Lamaran	Pekerjaan	a.n	Mhd.	Ferri	Fadli	

15	April	
2025	

9	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

241	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-54/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

14	April	-	21	
April	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

242	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
007/SU/PANPEL_PELANTIKAN_DAN_UPGR
ADING_KOPMA-UNRI/KE/IV/2025	perihal	
Undangan	Kegiatan	Pelantikan	Serta	
Upgrading	Pengurus	dan	Pengawas	
Koperasi	Mahasiswa	

15	April	-	18	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

243	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	027/SPJ/Dept-HRD/URC-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Rusunawa	dalam	Rangka	Kegiatan	
MILAD	UKM	Universitas	Riau	Cendekia	dan	
Halal	Bihalal	

15	April	-	27	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

244	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	026/SPJ/Dept-HRD/URC-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	UKM	dalam	Rangka	Kegiatan	
Cendekia	Centre	

15	April	-	22	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

245	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPJ/PANPEL-TO/KSR-
PMI-UNIT-UNRI/IV/2025	perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	UKM	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	KEgiatan	
Training	Organization	KSR	PMI	Unit	
Universitas	Riau	Periode	2025/2026	

15	April	-	20	
April	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

246	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
MILAD/KSR-PMI-UNIT-UNRI/IV/2025	
perihal	Peminjaman	Ruangan	Open	Space	

16	April	-	27	
April	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Milad	KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	ke	27	

247	
	

Surat	
Masu
k	

Undangan	Pelantikan	Pengurus	SPS	Riau	
Periode	2025-2029	serta	Taushiyah	
Bersama	Ustadz	Abdul	Somad	(UAS)	

22	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

248	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	028/SPT/Dept-HRD/URC-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Pemberitahuan	
akan	diselenggarakannya	Family	Gathering	

15	April	-	19	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

249	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	385/UN19.5.1.1.4/IK/2025	
perihal	Perizinan	dan	Pemberitahua	
Kegiatan	Praktikum	Bersama	Jurusan	Ilmu	
Kelautan	Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	
Universitas	Riau	di	Kampus	Marine	Station,	
Kel.	Purnama,	Dumai	Barat,	Kota	Dumai.	

16	April	-	9	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

250	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	388/UN19.5.1.1.4/IK/2025	
perihal	Peminjaman	Kampus	MArine	
Station	Dumai	dalam	Rangka	Kegiatan	
Praktikum	Bersama	Jurusan	Ilmu	Kelautan	
Fakultas	Perikanan	dan	Kelautan	
Universitas	Riau	

16	April	-	9	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

251	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SU/Panpel-KSIX/BM-
UNRI/XXXXI/IV/2025	perihal	Undangan	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	KEgiatan	Pembukaan	Pelatihan	
Jurnalistik	Tingkat	Lanjut	Nasional	Kelas	
Jurnalisme	Sastrawati	IX	

21	April	-	16	
Mei	2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

252	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SU/Panpel-KSIX/BM-
UNRI/XXXXI/IV/2025	perihal	Undangan	
Wakil	Rektor	III	Bidang	Kemahasiswaan	
dan	Alumni	Universitas	Riau	dalam	Rangka	
KEgiatan	Pembukaan	Pelatihan	Jurnalistik	
Tingkat	Lanjut	Nasional	Kelas	Jurnalisme	
Sastrawati	IX	

21	April	-	16	
Mei	2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



253	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/YBC/IV/2025	perihal	
Ramah	Tamah	Silaturahmi	Prof.	DR.	H.	
Kamari	dari	Malaysia	Kerja	Sama	dengan	
Yayasan	Bintang	Ceria	

16	April	-	21	
April	2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

254	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
1127/UN19.5.1.1.5/TU/FKIP/2025	perihal	
Permohonan	Penebangan	Pohon		

21	April	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

255	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
025/SPJ/PANPEL_ROKERS/KE/BMC/IV/20
25	perihal	Peminjaman	Marine	Station	
Dumai	

21	April	-	4	
Mei	2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

256	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	069-08.001-08,002-E	perihal	
Pemakaian	Bumi	Perkemahan	Muchtar	
Lutfi	Pramuka	Universitas	Riau	

16	April	-	25	
April	2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

257	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	098/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Pindah	Tugas	a.n	Fitrah	
Kahiri,	S.Pt.,	M.Si.	

10	April	
2025	

24	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

258	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
028/PANPEL_DIKSAR/KE/BMC/IV/2025	
perihal	Peminjaman	Marine	Station	Dumai	
dalam	Rangka	Kegiatan	Pendidikan	Dasar	
Belukap	Mangrove	Club	(BMC)	

21	April	-	4	
Mei	2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

259	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	136.03/SPm/SDI-
Yasfa/IV/2025	perihal	Permohonan	Izin	
Penggunaan	Lapangan	UR	dalam	Rangka	
Kegiatan	Foto	Buku	Tahunan	Siswa	Kelas	VI	
SD	Islam	As-Shofa	TP.	2024-2025	

22	April	-	26	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

260	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	A-41/PIMDA,114/I/2025	
perihal	Permohonan	Bantuan	Dana	dalam	
Rangka	Kegiatan	"Kejuaraan	Wilayah	
(Kejurwil)	Tapak	Suci	Se	Riau	Tingkat	
Dewasa	Tahun	2025"	

21	April	-	4	
Mei	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

261	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-168/MW-IB-
UNRI/IV/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	ATK		

21	April	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



262	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
VIII.V.003/CNF/EDU/UNRI/IV/2025	
perihal	Undangan	dalam	Rangka	KEgiatan	
CIPTA	NUSANTARA	FEST	2025	

20	April	-	26	
April	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

263	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1529/TU.00.01/2025	perihal	
Lamaran	Pekerjaan	a.n	Alisya	Muliani	

23	April	
2025	

13	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

264	

	

Surat	
Masu
k	

Undangan	dari	Gubernur	Riau	dalam	Acara	
:		
1.	Launching	Program	Penguatan	Tata	
Kelola	Bentang	Alam	Berbasis	Lanskap	
Melalui	Skema	RPB-REDD+	Provinsi	Riau	
2.	Dilanjutkan	dengan	Workshop	Penyiapan	
Arsitektur	REDD+	Provinsi	Riau	(	di	Hotel	
Pageran	Pekanbaru)	

23	April	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

265	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	035/SPH/URC-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
ATK	dan	Inventaris		

23	April	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

266	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	011/SPH/KSR-PMI-UNIT-
UNRI/IV/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	Barang	KSR	PMI	Unit	
Universitas	Riau	

23	April	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

267	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPJ/PANPEL.LF/BEM-
FH-UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Gedung	PKM	dalam	Rangka	Kegiatan	
Exclusive	Talks	Low	Fair	2025	

23	April	-	27	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

268	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	007/SPJ/F2/PANPEL-
SUKSESi/SS412/KE/IV/2025	perihal	
Peminjaman	Inventaris	dalam	Rangka	
Kegiatan	Suksesi	SS412	Fakultas	Ekonomi	
dan	Bisnis	

24	April	-	26	
April	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

269	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	115/II.3.AU/F/7/2025	
perihal	Permohonan	Narasumber	dalam	
Rangka	Pelaksanaan	BIMTEK	Pendalaman	

24	April	-	27	
April	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Tugas	bagi	Pimpinan	dan	Anggota	DPRD	
Kota	Pariaman	

270	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SU/PANPEL-
MILAD/FORMADIKSI-UNRI/KE/IV/2025	
perihal	Undangan	dalam	Rangka	Kegiatan	
Milad	Forum	Mahasiswa	Bidikmisi	dan	KIP-
Kuliah	Universitas	Riau	

24	April	-	27	
April	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

271	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	070-08.001-E	perihal	
Peminjaman	Aula	Rusunawa	Universitas	
Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	HUT	GUDEP	
Pramuka	Universitas	Riau	Tahun	2025	

28	April	-	4	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

272	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	070-08.001-08.00-E	perihal	
Undangan	dalam	Rangka	Kegiatan	HUT	
GUDEP	Pramuka	Universitas	Riau	Tahun	
2025	

28	April	-	4	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

273	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-66/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

28	April	-	2	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

274	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPH/PRAMUKA-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	Barang	Inventaris	UKM	
Pramuka	

28	April	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

275	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SPH/PRAMUKA-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	ATK	UKM	Pramuka	

28	April	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

276	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	437/UN19.5.1.1.5/KM/2025	
perihal	Pengajuan	Penerbitan	Surat	Tugas	
Lomba	Essai	di	University	Putra	Malaysia	

28	April	
2025	

16	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

277	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	039/SPJ/Dept-
Research/URC-UNRI/KE/IV/2025	perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	UKM	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Academic	Coaching	-	Kelas	Karya	Tulis	
Ilmiah	(KTI)	

28	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



278	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
13038/UN19.5.1.1.8/TU.00.01/2025	
perihal	Undangan	dan	Mohon	Memberikan	
Kata	Sambutan	dalam	Rangka	Kegiatan	
Sumpah	Dokter	ke	LXX	Fakultas	
Kedokteran	Universitas	Riau	

29	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

279	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-GCLH/URC-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Rusunawa	dalam	Rangka	Kegiatan	
Gelora	Cendekia	Leadership	II	

17	April	-	17	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

280	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1648	perihal	Lamaran	Kerja	
sebagai	Tenaga	Dosen	di	Universitas	Riau	
a.n	Ummi	Muntamah	

29	April	
2025	

20	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

281	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	081-08.001-08.002-E	perihal	
Pemakaian	Bumi	Perkemahan	Muchtar	
Lutfi	Pramuka	Universitas	Riau	

29	April	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

282	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-69/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

29	April	-	5	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

283	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1614	perihal	Surat	
Permohonan	Penerbitan	Ijazah	Asli	a.n	
Ilham	

29	April	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

284	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
41/SPJ/PANPEL_BUNKASAIXVIII/HP11/FV
/IV/2025	perihal	Peminjaman	Gong	dalam	
Rangka	Kegiatan	BUNKASAI	XVIII	

29	April	-	10	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

285	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	012/SPH/KSR-PMI-UNIT-
UNRI/IV/2025	perihal	Permohonan	SK	
Rektor	tentang	Penetapan	Nomor	Kartu	
Tanda	Anggota	(KTA)	KSR	PMI	Unit	
Universitas	Riau	

29	April	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

286	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPJ/PANPEL.SN/BEM-
FH-UNRI/KE/IV/2025	perihal	Peminjaman	
Gedung	Pusat	Kegiatan	Mahasiswa	

29	April	-	4	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Universitas	Riau	dalam	Rangka	KEgiatan	
Seminar	NAsional	2025	

287	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	013/SPH/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
Renovasi	Sekretariat	UKMI	AR-ROYYAN	

29	April	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

288	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	088/SPH/BEM-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
Pengadaan	dan	Perbaikan	Inventaris	BEM	
Universitas	Riau	Periode	2025	

29	April	
2025	

6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

289	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	090/SPH/BEM-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
Pembersihan	Air	Conditioner	(AC)	BEM	
Universitas	Riau	

29	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

290	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	089/SPH/BEM-
UNRI/KE/IV/2025	perihal	Permohonan	
Izin	Pembersihan	Lahan	di	Sekitsr	
Sekretariat	BEM	Universitas	Riau	

29	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

291	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SU/PANPEL.SN/BEM-
FH-UNRI/KE/IV/2025	perihal	Surat	
Undangan	dalam	Rangka	Kegiatan	Seminar	
Nasional	BEM	Fakultas	Hukum	Universitas	
Riau	2025	

30	April	-	4	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

292	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1649	perihal	Pemohonan	
Penerbitan	Keterangan	Penggantian	Ijazah	
dan	Sertifikat	Pendidik	a.n	Misdaneli,	S.Pd	

30	April	
2025	

6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

293	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	197/SPT/DPM-
F/FV/KE/V/2025	perihal	Pemberitahuan	
Kegiatan	Mahasiswa	Persiapan	BUNKASAI	
XVIII	

2	Mei	-	4	Mei	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

294	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	099/TU.00.01/2025	perihal	
Surat	Keterangan	Kehilangan	Ijazah	a.n	
Verawati	Turanda	

02	May	2025	
3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

295	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
76/SPJ/PANPEL_OP14/HP1/FV/KE/V/202
5	perihal	Permohonan	Peminjaman	

02	Mei	2025	
-	18	Mei	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



Ruangan	dan	Perlengkapan	dalam	Rangka	
Kegiatan	Olimpiade	PPKn	14	Universitas	
Riau		

296	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1719/TU.00.01/2025	perihal	
Surat	Permohonan	Kesediaan	Menerima	
Dosen	Pindahan	a.n	Alfis	Yuhendra,	S.P.,	
M.Si.	

05	May	2025	 	 Asli	 √	 	   

297	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	017/SPJ/AR-
ROYYAN0UNRI/KE/V/2025	perihal	
Peminjaman	Aula	Rusunawa	Universitas	
Riau	

05	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

298	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1776/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Kerjasama	Service	Kunjungan		 05	May	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

299	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-15/BPP.02/2025	perihal	
Permohonan	Dukungan	Peserta	Kegiatan	
KM	Nexus	Competition	for	Public	2025	

05	May	2025	 2	
berkas	 Asli	 √	 	   

300	
	

Surat	
Masu
k	

	   Asli	 √	 	   

301	
	

Surat	
Masu
k	

	   Asli	 √	 	   

302	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/F2/PANPEL-
TIM/LPIIFEB-UNRI/KE/V/2025	perihal	
Peminjaman	Open	Space	dalam	Rangka	
Kegiatan	TIM	(Taruna	Ilmiah	Mahasiswa)	

06	Mei	-	24	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

303	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	082-08.001-08.002-E	perihal	
Pemakaian	Bumi	Perkemahan	Muchtar	
Lutfi	Pramuka	Universitas	Riau		

06	Mei	-	11	
Mei	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

304	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:901/UN19.5.1.1.4/KP/2025	
perihal	Izin	Penggunaan	Fasilitas	Kampus	
UNRI	Dumai	dalam	Rangka	Kegiatan	
Praktikum	Lapangan	

06	Mei	-	20	
Mei	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



305	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
001/SPJ/PANPEL_PENDIDIKAN_MENENGA
H/KOPMA-UNRI/KE/V/2025	perihal	
Peminjaman	Gedung	Serbaguna	Aula	UKM	
dalam	Rangka	Kegiatan	Pendidikan	Dasar	
Menengah	Koperasi	Tahun	2025	

06	Mei	-	25	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

306	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	083-08.001-08.002-E	perihal	
Pemakaian	Bumi	Perkemahan	Muchtar	
Lutfi	Pramuka	Universitas	Riau	

06	Mei	-	10	
Mei	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

307	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	259-SP/SLS-
SFI/V/2025/WDR-PKU	perihal	Surat	
Perkenalan	PT.	Servvo	Fire	Indonesia	

06	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

308	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1921	perihal	Permohonan	
Izin	Cerai	a.n	Dr.	Azhar,	S.Pd.,	M.T.	 06	May	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

309	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-15/L.4.6/Gtn.1/05/2025	
perihal	Pemberitahuan	Masa	Berlaku	
Perjanjian	Kerjasama	Universitas	Riau	dan	
Kejaksaan	Tinggi	Riau	

06	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

310	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
93/SPJ/PANPEL_OP14/HP1/FV/KE/V/202
5	perihal	Permohonan	Peminjaman	Mobil	
Pick	Up	pada	Tanggal	08-18	Mei	2025	
dalam	Rangka	Kegiatan	Olimpiade	PPKn	14	
Universitas	Riau		

07	Mei	-	18	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

311	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	335/STIKes.T-
MHRT/V/2025.3	perihal	Izin	Melakukan	
Pra	Riset	a.n	Gayatri	Salsabila	

07	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

312	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-
777E/Un.04/F.VI/PP.00.9/05/2025	perihal	
Mohon	Izin	Riset	a.n	Zahria	Millati	

07	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

313	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-
782E/Un.04/F.VI/PP.00.9/05/2025	perihal	
Mohon	Izin	Riset	a.n	Yuyun	Maidayanti	

07	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



314	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
76/SPJ/PANPEL_OP14/HP1/FV/KE/V/202
5	perihal	Permohonan	Peminjaman	
Ruangan	dan	Perlengkapan	dalam	Rangka	
Kegiatan	Olimpiade	PPKn	14	Universitas	
Riau		

07	Mei	-	18	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

315	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-217/MW-IB-UNRI/V/2025	
perihal	Peminjaman	Barang/Inventaris	
dalam	Rangka	Kegiatan	Pendidikan	Dasar	
Militer	Angkatan	ke-X	Resimen	Mahasiswa	
Indra	Pahlawan	Riau	Batalyon	041/Indra	
Buana	Universitas	Riau	Tahun	2025	

07	Mei	-	26	
Mei	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

316	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-190/MW-IB-UNRI/V/2025	
perihal	Undangan	kepada	Rektor	dalam	
Rangka	Kegiatan	Pendidikan	Dasar	Militer	
Angkatan	ke-X	Resimen	Mahasiswa	Indra	
Pahlawan	Riau	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	Tahun	2025	

07	Mei	-	28	
Mei	2025	

2	
berkas	 Asli	 √	 	   

317	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	P-218/MW-IB-UNRI/V/2025	
perihal	Permohonan	Pemateri	kepada	
Wakil	Rektor	III	dalam	Rangka	Kegiatan	
Pendidikan	Dasar	Militer	Angkatan	ke-X	
Resimen	Mahasiswa	Indra	Pahlawan	Riau	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Tahun	2025	

07	Mei	-	22	
Mei	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

318	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-189/MW-IB-UNRI/V/2025	
perihal	Undangan	kepada	Wakil	Rektor	III	
dalam	Rangka	Kegiatan	Pendidikan	Dasar	
Militer	Angkatan	ke-X	Resimen	Mahasiswa	
Indra	Pahlawan	Riau	Batalyon	041/Indra	
Buana	Universitas	Riau	Tahun	2025	

07	Mei	-	28	
Mei	2025	

2	
berkas	 Asli	 √	 	   

319	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-73/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

08	Mei	-	15	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



320	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	020/SPJ/DPM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	Siak	Sri	Indrapura	lt.	4	
Rektorat	dalam	Rangka	Kegiatan	
Kunjungan	Lembaga	Legislatif		

08	Mei	-	10	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

321	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	019/SPH/DPM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Permohonan	
Barang	Inventaris	DPM	UNRI	dan	UKM	
UNRI	

08	May	2025	 4	
berkas	 Asli	 √	 	   

322	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
400.14.5.4/UD/BAPENDA/UPT.19/122.a	
perihal	Permohonan	Kerjasama	
Pendapatan	dan	Optimalisasi	Pembayaran	
Pajak	Kendaraan	Bermotor	(PKB)		

26	April	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

323	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	009/SPH/Panpel-KSIX/BM-
UNRI/XXXXI/V/2025	perihal	Permohonan	
Peminjaman	Bus	dalam	Rangka	Kegiatan	
Pelatihan	Jurnalistik	Tingkat	Lanjut	
Nasional	IX	

08	Mei	=	16	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

324	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	020/SPJ/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Aula	UKM	Universitas	Riau	dalam	Rangka	
Kegiatan	Studi	Ijtihad	Dakwah	Kampus	
UKMI	Ar-Royyan	dan	BPIQ	Periode	2025	

08	Mei	-	18	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

325	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPJ/PANPEL-
LOMBA/KSR-PMI-UNIT-UNRI/V/2025	
perihal	Peminjaman	Ruangan	Aula	Siak	Sri	
Indrapura	Lt.	4	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	Kegiatan	Lomba	Poster	dan	Essai	
KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	2025	

09	Mei	-	17	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

326	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1902	perihal	Undangan	
Program	Magang	Mahasiswa	di	Telkomsel	
Regional	Sumbagteng	-	Pekanbaru	

	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



327	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
3219/UN19.5.1.1.5.UN19/AL.04/2025	
perihal	Rekomendasi	Penelitian	(Riset)	

04	March	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

328	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	128/SPJ/K.II-RIS/BEM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	Kegiatan	Ruang	EKSPRESI	

14	Mei	-	20	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

329	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SU/Panpel-KBM/BM-
UNRI/XLI/V/2025	perihal	Undangan	
Rektor	dalam	Rangka	Kegiatan	Kelas	
Jurnalisme	Bahana	Mahasiswa	

14	Mei	-	1	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

330	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1928	perihal	Permohonan	
untuk	dapat	diterima	bekerja	di	Rumah	
Sakit	Fakultas	Kedokteran	UNRI	a.n	Hendri	
Gusnadi	

14	May	2025	
6	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

331	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SU/Panpel-KBM/BM-
UNRI/XLI/V/2025	perihal	Undangan	
kepada	Wakil	Rektor	Bidang	
Kemahasiswaan	dan	Alumni	

14	Mei	-	1	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

332	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
41/SPH/Panpel_PPIX/HP10/FV/KE/V/202
5	perihal	Permohonan	Akses	untuk	
Membuka	Gerbang	Kampus	SM.	Amin	
dalam	Rangka	Kegiatan	PGSD	Present	IX	
Tingkat	Nasional	Himaprodi	PGSD	FKIP	
UNRI	Periode	2025/2026	

14	Mei	-	19	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

333	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	015/KADO-PKU/V/2025	
perihal	Permohonan	Izin	Pemakaian	
Lapangan	UNRI	dalam	Rangka	Kegiatan	
Pekan	Ceria	

15	Mei	-	18	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

334	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1935	perihal	Permohonan	
Surat	Keterangan	Ketidakjelasan	Stempel	
pada	Transkrip	Nilai	Asli	

15	May	2025	
3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



335	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
022/SPt/F2/HMA/KE/V/2025	perihal	
Pemberitahuan	Pemakaian	Venue	Panjat	
Tebing	Universitas	Riau	dalam	Rangka	
Kegiatan	Latihan	Panjat	Tebing	Mapala	
Humendala	Fakultas	Ekonomi	dan	Bisnis	
Universitas	Riau	

15	Mei	-	24	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

336	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPJ/F2/PANPEL-
GEL.GAMES/BEMFEB-UNRI/KE/V/2025	
perihal	Peminjaman	Kursi	Rektorat	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Gelora	Games	2025	

15	Mei	-	17	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

337	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
095/SP/MAI.INSTITUE/V/2025	perihal	
Permohonan	Pembuatan	Video	dalam	
Rangka	Kegiatan	MAI	Institute	Summit	

15	Mei	-	24	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

338	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-144/KO.154/2025	perihal	
Informasi	Pengumuman	Peserta	Bootcamp	
dan	Grand	Final	Duta	Literasi	Keuangan	
Riau	2025	

15	Mei	-	22	
Mei	2025	

7	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

339	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-77/14000/VS.630/2025	
perihal	Penundaan	Rilis	Berita	Resmi	
Statistik	Ekspor-Impor	15	Mei	2025	

15	May	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

340	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	1989	perihal	Surat	
Permohonan	Pengadaan	Barang	berupa	
Bola	Voli	dan	Net	Lapangan	

15	May	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

341	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SU/PANPEL-
LOMBA/KSR-PMI-UNIT-UNRI/V/2025	
perihal	Undangan	kepada	Prof.	Dr.	
Hermandra,	S.Pd.,	M.A.	

15	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

342	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	136/SPJ/K,XI-MAS/BEM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Rusunawa	Universitas	Riau	dalam	Rangka	
Kegiatan	Diesnatalis	ke-32	Tahun	

15	Mei	-	24	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



343	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPJ/Panpel-PM/URC-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	UKM	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	Kegiatan	Pelatihan	Multimedia	
UKM	Universitas	Riau	Cendekia	Periode	
2025	

15	Mei	-	01	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

344	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPJ/DINAS.PP/BEM-FH-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Surat	
Peminjaman	Gedung	Pusat	Kegiatan	
Mahasiswa	Universitas	Riau	dalam	Rangka	
Kegiatan	SMILE	"Supporting	Woman's	
Minds,	Inspiring	Lives,	Empowerment"	

16	Mei	-	17	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

345	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPJ/PANPEL-
SMARTSFEST/UKM-BATRA-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Ruang	Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	KEgiatan	SMARTFEST	UKM	
BATRA	Universitas	Riau	

16	Mei	-	03	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

346	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	089-08.001-E	perihal	
Pemberitahuan	Kegiatan	Upgrading	and	
Gathering	Warga	Ambalan	dan	Racana	Raja	
Haji	Fisabilillah	dan	Sri	Serindit	Tahun	
2025	

18	Mei	-	25	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

347	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2022	perihal	Surat	
Permohonan	Refund	UKT	a.n	Daffa	Ahmad	
Banta	

19	May	2025	
5	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

348	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	023/SPJ/AR-ROYYAN-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Aula	RUsunawa	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	Kegiatan	Dauroh	Murobbi	UKMI	Ar-
Royyan	dan	BPIQ	Periode	2025	

19	Mei	-	30	
Mei	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

349	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	104/TU.00.01/2025	perihal	
Surat	Lamaran	Menjadi	Dosen	a.n	
Hardianto,	S.IP.,	M.IP.	

20	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



350	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	025/AE5/MMG/V/2025	
perihal	Permohonan	Kerjasama	Pencetakan	
PT.	Medan	Media	Grafikatama	

21	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

351	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	102.TU.00.01/2025	perihal	
Izin	Membuka	Portal/	Akses	untuk	Warga	
RT	03	selama	3	hari	

21	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

352	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	009/SPJ/Panpel-TOIII/BEM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Aula	Siak	Sri	Indrapura	dalam	Rangka	
Kegiatan	Pembukaan	dan	Pelepasan	
Peserta	Training	Organization	III	oleh	BEM	
Universitas	Riau	Periode	2025	

21	Mei	-	29	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

353	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
02/SPJ/Panpel_HARKAB/HP9/FV/KE/V/2
025	perihal	Peminjaman	Taman	Buah	
dalam	Rangka	Kegiatan	Hari	Keakraban	
(HARKAB)	Pengurus		

21	Mei	-	24	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

354	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPJ/PANPEL-
PPSAR/KSR-PMI-UNIT-UNRI/V/2025	
perihal	Peminjaman	Ruangan	Aula	Siak	Sri	
Indrapura	Lt.	4	dalam	Rangka	Kegiatan	
Pertolongan	Pertama	Search	and	Rescue	
(PP	SAR)	Air	KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	
Periode	2025/2026	

21	Mei	-	31	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

355	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SPJ/F2/PANPEL-
INSTINCX/LPIIFEB-UNRI/KE/V/2025	
perihal	Surat	Peminjaman	Open	Space	
dalam	Rangka	Kegiatan	INSTINCT	IX	

21	Mei	-	29	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

356	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SU/Panpel-KBM/BM-
UNRI/XLI/V/2025	perihal	Undangan	
kepada	Wakil	Rektor	Bidang	
Kemahasiswaan	dan	Alumni	dalam	Rangka	
Kegiatan	Kelas	Jurnalisme	Bahana	
Mahasiswa	(Kenal	Bahana)	

22	Mei	-	15	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



357	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SU/Panpel-KBM/BM-
UNRI/XLI/V/2025	perihal	Undangan	
kepada	Rektor	dalam	Rangka	Kegiatan	
Kelas	Jurnalisme	Bahana	Mahasiswa	(Kenal	
Bahana)	

22	Mei	-	15	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

358	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
B/10864/V/KEP./2025/Pusdokkes	perihal	
Permohonan	Persetujuan	untuk	diterima	
Mengikuti	Program	Pendidikan	Spesialis	
a.n	dr.	Affandi	Zulkarnain	

21	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

359	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
76/UN19.5.2.2.1/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	SK	Rektor	tentang	
Pengangkatan	Tim	Pengawas	Audit	Internal	
(ASKI)	Universitas	Riau	

23	May	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

360	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
082/UN19.5.1.1.5/P.SEJ/FKIP/2025	
perihal	Permohonan	Surat	Peminjaman	
Gedung	Aula	Kampar	Integrated	Classroom	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Guest	Lecturer	

23	Mei	-	02	
Juni	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

361	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	11/Panpel-PWNU/V/2025	
perihal	Undangan	Pelantikan	PWNU	Riau	
kepada	Rektor	Universitas	Riau		

23	Mei	-	27	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

362	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	012/SU/Panpel-TOIII/BEM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Undangan	
Pembukaan	Training	Oraganization	kepada	
Rektor	Universitas	Riau	

23	Mei	-	29	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

363	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-85/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau		

26	Mei	-	2	
Juni	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

364	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2213	perihal	International	
Pakuan	Karate	Championship	III	2025	yang	
dilaksanakan	oleh	Universitas	Gadjah	Mada	

27	Mei	-	30	
Juni	2025	

1	
Doku
men	

Asli	 √	 	   



365	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
10/SPJ/Panpel_Pergelaran_Seni/HP4/FV/K
E/V/2025	perihal	Peminjaman	Mimbar	
dalam	Rangka	Kegiatan	Pergelaran	Seni	
2025	

27	Mei	-	29	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

366	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	17740/UN19.5.1.1.7	
UN19/LK.00.00/2025	perihal	Pelaporan	
Kehilangan	Infokus	Ruang	Kuliah	
dilingkungan	Fakultas	Teknik	Universitas	
Riau	

27	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

367	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	046-PK/Pco-TJP/V/25	
perihal	Pengaduan	dan	Permohonan	
Konfirmasi	Pembayaran	Uang	Proyek	

22	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

368	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	106/TU.00.01/2025	perihal	
Lamaran	Pekerjaan	a.n	Salsabila	Miftah	
Rezkia	

28	May	2025	
8	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

369	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
94/Div_Kaderisasi/HPJ/FV/KE/V/2025	
perihal	Peminjaman	Taman	Buah	dalam	
Rangka	Kegiatan	Family	Gathering	

28	May	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

370	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	752/PSSI-RIAU/V/2025	
perihal	Peminjaman	Stadion	Mini	UNRI	
dalam	Rangka	Kegiatan	Kompetisi	Usia	
Muda	PSSI	Tahun	2025/2026	

27	Mei	-	16	
Agustus	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

371	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SU/Panpel-
MUBES/FORMADIKSI-UNRI/KE/V/2025	
perihal	Undangan	kepada	Wakil	Rektor	III	
Bidang	Kemahasiswaan	dan	Alumni	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Musyawarah	Besar	ke-XIII	Forum	
Mahasiswa	Bidikmisi	dan	KIP-Kuliah	
Universitas	Riau	(Formadiksi	UNRI)	
Periode	2024/2025	

28	Mei	-	30	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



372	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/SU/Panpel-TAK/DPM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Undangan	
kepada	Wakil	Rektor	III	Bidang	
Kemahasiswaan	dan	Alumni	Universitas	
Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	Training	
Administrasi	dan	Keuangan	DPM	UNRI	
Tahun	2024	

27	Mei	-	29	
Mei	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

373	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	355/I5.3/BS.00.02/2025	
perihal	Undangan	kepada	Rektor	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Pemilihan	Duta	Bahasa	Riau,	Balai	Bahasa	
Provinsi	Riau	2025	

26	Mei	-	3	
Juni	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

374	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-TAK/DPM-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	Siak	Sri	Indrapura	Rektorat	
UNRI	dalam	Rangka	Kegiatan	Training	
Administrasi	dan	Keuangan		

22	Mei	-	29	
Mei	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

375	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	269/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pendidikan	
Pelatihan	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	Level	1	kepada	Kepala	Biro	BUK	
Universitas	Riau		

29	April	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

376	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	272/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pelatihan	
Sertifikasi	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	PPK	Tipe	B	dan	PPK	Tipe	C	kepada	
Kepala	Biro	BUK	Universitas	Riau		

29	April	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

377	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	275/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pelatihan	
Kompetensi	Penjenjangan	Jabatan	
Fungsional	Pengelola	Pengadaan	
Barang/Jasa	Pemerintah	Ahli	Pertama	dan	
Ahli	Muda	kepada	Kepala	Biro	BUK	
Universitas	Riau		

30	April	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



378	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	278/PDN-BIMTEK/V/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	
Pelatihan/Bimbingan	Teknis	kepada	
Pimpinan	
Kementerian/Lembaga/Badan/Balai/TNI/
Polri/Kepala	Daerah	dan	Kepala	SKPD	
Provinsi/Kabupaten/Kota/Direksi	
RSUD/BUMD/Rektor	Perguruan	Tinggi	
Negeri/Swasta	

02	May	2025	
6	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

379	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	269/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pendidikan	
Pelatihan	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	Level	1	kepada	Rektor	Universitas	
Riau		

29	April	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

380	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	275/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pelatihan	
Kompetensi	Penjenjangan	Jabatan	
Fungsional	Pengelola	Pengadaan	
Barang/Jasa	Pemerintah	Ahli	Pertama	dan	
Ahli	Muda	kepada	Kepala	Biro	BUK	
Universitas	Riau		

30	April	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

381	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	272/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pelatihan	
Sertifikasi	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	PPK	Tipe	B	dan	PPK	Tipe	C	kepada	
Kepala	Biro	BUK	Universitas	Riau		

29	April	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

382	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	278/PDN-BIMTEK/V/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	
Pelatihan/Bimbingan	Teknis	kepada	
Pimpinan	
Kementerian/Lembaga/Badan/Balai/TNI/
Polri/Kepala	Daerah	dan	Kepala	SKPD	
Provinsi/Kabupaten/Kota/Direksi	
RSUD/BUMD/Rektor	Perguruan	Tinggi	
Negeri/Swasta	

02	May	2025	
6	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



383	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	269/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pendidikan	
Pelatihan	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	Level	1	kepada	Kepala	Biro	BPHM	
Universitas	Riau		

29	April	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

384	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	272/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pelatihan	
Sertifikasi	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	PPK	Tipe	B	dan	PPK	Tipe	C	kepada	
Kepala	Biro	BPHM	Universitas	Riau		

29	April	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

385	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	275/PDN-BIMTEK/IV/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pelatihan	
Kompetensi	Penjenjangan	Jabatan	
Fungsional	Pengelola	Pengadaan	
Barang/Jasa	Pemerintah	Ahli	Pertama	dan	
Ahli	Muda	kepada	Kepala	Biro	BPHM	
Universitas	Riau		

30	April	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

386	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	278/PDN-BIMTEK/V/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	
Pelatihan/Bimbingan	Teknis	kepada	
Pimpinan	
Kementerian/Lembaga/Badan/Balai/TNI/
Polri/Kepala	Daerah	dan	Kepala	SKPD	
Provinsi/Kabupaten/Kota/Direksi	
RSUD/BUMD/Rektor	Perguruan	Tinggi	
Negeri/Swasta	

02	May	2025	
6	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

387	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	014/AP-
JM/Pengaduan.I/VI/2025	perihal	
Penyelesaian	Tanah	Orang	Tua	Klien	Kami	
a.n	Hj.	Nurbaiti	yang	telah	ditukar	Guling	
dengan	Pihak	UNRI	Tahun	2002		

02	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

388	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SPJ/PANPEL-
SMARTSFEST/UKM-BATRA-
UNRI/KE/V/2025	perihal	Peminjaman	
Ruang	Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	

26	May	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



dalam	Rangka	Kegiatan	SMARTSFEST	UKM	
BATRA	Universitas	Riau		

389	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	053/DBP/XXXVIII/2025	
perihal	Rencana	Seleksi	Beswan	Djarum	
2025/2026		

28	May	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

390	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/SPJ/PANPEL-
LOMBA/KSR-PMI-UNIT-UNRI/V/2025	
perihal	Peminjaman	Ruangan	Gedung	Aula	
Siak	Sri	Indrapura	Lt.4	dalam	Rangka	
KEgiatan	Penutupan	Lomba	Poster	dan	
Essai	KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	
Periode	2025/2026	

02	Juni	-	05	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

391	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-CK/URC-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	UKM	UNRI	dalam	Rangka	
Kegiatan	Ceka	Qurban		

02	Juni	-	15	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

392	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SPJ/Panpel-CK/URC-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	Bus	
UNRI	dalam	Rangka	Kegiatan	Ceka	Qurban		

03	Juni	-	15	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

393	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-SPI/DPM-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	Kegiatan	Sidang	Pleno	I	
Dewan	Perwakilan	Mahasiswa	

03	Juni	-	22	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

394	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SPJ/K-ALH/BEM-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Siak	Sri	Indrapura	Gedung	
Rektorat	Lt.4	dalam	Rangka	Kegiatan	Talk	
Show	Bersempena	Hari	Lingkungan	Hidup	
Sedunia	

03	Juni	-	17	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

395	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2295	perihal	Permohonan	
Surat	Keterangan	Ketidaksesuaian	Tempat	
Lahir	di	Ijazah	dengan	Akte	Lahir	a.n	Apri	
Ani	Sitanggang	

03	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



396	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	108/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Pindah	Tugas	dari	Pusat	Riset	
Manuskrip	Literatur	dan	Tradisi	Lisan,	
BRIN	ke	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pendidikan	Universitas	Riau	a.n	Devi	
Fauziyah	Ma'rifat,	S.S.,	M.Hum	

03	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

397	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	728/UAB1/U/R/06.25	
perihal	Surat	Undangan	Kepada	Prof.	Dr.	Hj.	
Sri	Indarti,	S.E.,	M.Si	dalam	Rangka	Kegiatan	
Visitasi	Usulan	Program	Studi	Pendidikan	
Kedokteran	dan	Profesi	Dokter	Universitas	
Awal	Bros	oleh	Tim	Kemdiktisaintek	di	
Fakultas	Kedokteran	Universitas	Awal	Bros	

05	Juni	-	12	
Juni	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

398	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	061/SPJ/Din-
KDR/HIMABIO-F3/UNRI/KE/VI/2025	
perihal	Peminjaman	Pendopo	Open	Space	
UNRI	dalam	Rangka	Kegiatan	Rapat	Umum	
Pembentukan	Panitia	Pelaksana	Biology	
Leadership	Character	Training	
(BIOLECTRA)	III	

07	Juni	-	14	
Juni	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

399	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	007/SU/K-ALH/BEM-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Undangan	Talk	
Show	Bersempena	Hari	Lingkungan	Hidup	
Sedunia	Kepada	Rektor	Universitas	Riau		

09	Juni	-	17	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

400	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
1897/UN19.5.1.1.5/TU/FKIP/2025	perihal	
Permohonan	Membuka	Pintu	Portal	dalam	
Rangka	KEgiatan	Pesta	Pernikahan	di	
Gedung	Serbaguna	M.	Diah	Fakultas	
Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	Universitas	
Riau		

10	Juni	-	15	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

401	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SU/PANPEL-
SMARTFEST/UKM/BATRA-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Undangan	
kepada	Prof.	Dr.	Hermandra,	M.A	dalam	

10	Juni	-	14	
Juni	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Rangka	Kegiatan	Smart	Fest	di	Aula	
Rusunawa	Universitas	Riau	

402	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	012/SPJ.PANPEL-
SMARTSFEST/UKM-BATRA-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	
Ruang	Aula	Rusunawa	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	Kegiatan	Technical	Meeting	
SMARTSFEST	UKM	BATRA	Universitas	Riau	
2025	

10	Juni	-	13	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

403	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-169/KO.154/2025	perihal	
Kegiatan	Risk	and	Governenace	Summit	
2025	

10	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

404	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	110/TU.00.01/2025	perihal	
Surat	Permohonan	Penggantian	Ijazah	dan	
Transkrip	Nilai	a.n	Pemilu	Sitorus,	S.Pd	

11	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

405	

	

Surat	
Masu
k	

Undangan	dari	Gubernur	Riau	dalam	Acara	
Groundbreaking	Pembangunan	Rumah	
Sakit	UPT	Vertikal	Riau	oleh	Kementerian	
Kesehatan	RI	di	Rumah	Sakit	UPT	Vertikal	
Riau	(Jl.	Nagasakti	Kelurahan	Simpang	Baru	
Kecamatan	Binawidya	Kota	Pekanbaru)	

10	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

406	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	111/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Pindah	TUgas	a.n	Raflinor	 12	June	2025	 1	

Berkas	 Asli	 √	 	   

407	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	137/SU/PANPEL-
C3FEST/F1/K1/VI/2025	perihal	Undangan	
kepada	Rektor	UNRI	dalam	Rangka	
Kegiatan	Communication	Creative	Charity	
Festival	(C3FEST)	di	Riau	Creative	Hub,	Jl.	
Arifin	Ahmad	Pekanbaru	

11	Juni	-	19	
Juni	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

408	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	015/SPH/BM-
UNRI/XLI/VI/2025	perihal	Permohonan	
Izin	Peminjaman	Ruang	Siak	Sri	Indrapura	
dalam	Rangka	Kegiatan	Tunjuk	Ajar	
Lingkungan	Hidup	"Peluncuran	Film	

12	Juni	-	19	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Dokumenter	Dirty	Fashion	dan	Seminar	
Ekologi	Politik	Isu	Transisi	Energi	di	
Indonesia"	

409	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-SLK/BEM-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	
Gedung	Integrated	Classroom	Teater	
Kampar	Lt	3	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	Kegiatan	Seminar	Literasi	
Keuangan	yang	ditaja	oleh	Kementerian	
Ekonomi	Kreatif	Mahasiswa	BEM	
Universitas	Riau	

13	Juni	-	21	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

410	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	008/SPH/F2/PANPEL-
RAKERWIL-ISMEI/BEMFEB-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Permohonan	
Dukungan	Acara	RAKERWIL	ISMEI	Wilayah	
II	dalam	Rangka	Kegiatan	Pelantikan,	
Seminar	dan	RAKERWIL	ISMEI	Wilayah	II		

12	Juni	-	25	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

411	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SU/F2/PANPEL-
RAKERWIL-ISMEI/BEMFEB-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Surat	Undangan	
Pembukaan	kepada	Rektor	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	Kegiatan	Pelantikan,	
Seminar	dan	RAKERWIL	ISMEI	Wilayah	II		

12	Juni	-	23	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

412	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
21090/UN19.5.1..1..2.UN19.5.1..1..4/TU.00.
01/2025	perihal	Permohonan	Peminjaman	
Ruangan	dan	Aula	untuk	kegiatan	Rapat	
Kerja	Wilayah	(RAKERWIL)	Ikatan	Senat	
Mahasiswa	Ekonomi	Indonesia	(ISMEI)	
Wilayah	II	

16	Juni	-	25	
Juni	2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

413	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2526	perihal	Permohonan	
Pindah	PNS	a.n	dr.	Mukhtar	Kesuma	
Hayatullah,	Sp.A	

16	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



414	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2515	perihal	Permohonan	
Penerbitan	Surat	Keterangan	Pengganti	
Ijazah	a.n	Shilvi	Khayyirah	

16	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

415	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
6187/UN40.A1.1/PK.05.00/2025	perihal	
Pengembalian	Mahasiswa	yang	Sudah	Lulus	
a.n	Yuka	Martlisda	Anwika	

23	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

416	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	113/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Perubahan	Nama	pada	
Transkrip	Nilai	a.n	Derinda	Al	Faizah	
Siregar	

17	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

417	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
B/213/VI/HUM.1.1./2025/Bidhumas	
perihal	Video	Ucapan	Testimoni	dalam	
Rangka	Hari	Bhayangkara	ke-79	Tahun	
2025	

16	June	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

418	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	UN19.5.1.1.9/TU.00.01/2025	
perihal	Permohonan	Pengaktifan	
Mahasiswa	a.n	Alvin	Satria	Pratama	

16	June	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

419	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	203-04-E	perihal	Undangan	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	dalam	
Kegiatan	Malam	Selamat	Datang	dan	Acara	
Pembukaan	MUSDA	XIII	Gerakan	Pramuka	
Riau	Tahun	2025	

28	Mei	-	19	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

420	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	028/SPH/Audiensi-
Keuangan/DPM-UNRI/KE/VI/2025	perihal	
Permohonan	Audiensi	Keuangan	kepada	
Wakil	Rektor	III	Bidang	Kemahasiswaan	
dan	Alumni	di	Rektorat	Universitas	Riau	

18	Juni	-	19	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

421	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	UPSI/IPS-1/623.5	perihal	
Student	Verification	for	Conducting	
Research	a.n	Nindy	Amita	

15	May	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

422	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	115/DPD	HNSI	
RIAU/VI/2025	perihal	Pemohonan	
Audiensi	dalam	Memperkenalkan	secara	

16	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



resmi	kepengurusan	DPD	HNSI	Provinsi	
Riau,	Menyampaikan	beberapa	aspirasi	dan	
kebutuhan	nelayan	di	Provinsi	Riau	dan	
Membahas	potensi	sinergi	dan	kolaborasi.	

423	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPJ/PANPEL-
RAKERWIL-ISMEI/BEMFEB-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Peminjaman	
Kursi	dalam	Rangka	Kegiatan	Pelantikan,	
Seminar	dan	RAKERWIL	ISMEI	Wilayah	II	

19	June	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

424	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
B/140/VI/KEP./2025/Ditpamobvit	perihal	
Permohonan	Bantuan	Tempat	Parkir	dalam	
Kegiatan	Hari	Bhayangkara	ke-79	Tahun	
2025	

23	June	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

425	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-99/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

23	Juni	-	1	
Juli	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

426	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
23180/UN.19.5.1.1.7/LK.00.00/2025	
perihal	Permohonan	Pasang	Jaringan	
Listrik	Laboratorium	Teknik	Lingkungan	
FT-UNRI	

24	June	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

427	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
545/UN.19.5.1.2/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Penerbitan	LoA	Calon	
Mahasiswa	Baru	Program	Doktor	Ilmu	
Lingkungan	Program	Pascasarjana	
Semester	Ganjil	Tahun	Akademik	
2025/2026	

24	June	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

428	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	T120/TU.00.01/2025	
perihal	Permohonan	Izin	dan	Bantuan	Dana	
Mengikuti	Sertifikasi	Kompetensi	dan	
Seminar	Nasional	

25	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



429	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	269/Fahutsains/Pn/2025	
perihal	Permohonan	Izin	Penelitian	di	
Arboretum	Universitas	Riau	a	.n	Frewa	
Perdido	Sihombing		

23	June	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

430	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
004/SU/Panpel_SMRLH/HMTL-
FT/F7/UNRI/KE/VI/2025	perihal	
Undangan	kepada	Rektor	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	Kegiatan	Seminar	dan	
Lomba	Mengenai	Lingkungan	Hidup	untuk	
Memperingati	Hari	Lingkungan	Hidup	
Bersama	EMP	BENTU	LIMITED	2025	

23	Juni	-	26	
Juni	2026	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

431	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	090/PENA-
ISC/UNRAM/FATEPA/V/2025	perihal	
Undangan	Lomba	Pekan	Essay	Nasional	
(PENA)	&	International	Students	
Competition	(ISC)	

11	Juni	-	31	
Agustus	2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

432	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	121/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Penerbitan	Surat	Keterangan	
Kesalahan	Penulisan	Ijazah	a.n	Said	
Muhammad	Ega	Saputra	

26	June	2025	 1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

433	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	113/PB.ISMI/A.2/VI/2025	
perihal	Undangan	kepada	Rektor	
Universitas	Riau	dalam	Rangka	Kegiatan	
Rapat	Kerja	Nasional	Pengurus	Besar	
Ikatan	Sarjana	Melayu	Periode	2025-2030	

17	Juni	-	28	
Juni	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

434	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPH/UKM-BATRA-
UNRI/KE/VI/2025	perihal	Permohonan	
Kursi	dan	Meja	Taman	untuk	UKM	BATRA	

26	June	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

435	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-
701/Un.04/F.VI/PP.00.9/04/2025	perihal	
Mohon	Izin	Riset	a.n	Yuli	Widiningsih,	
M.Psi.,	Psikolog	

25	April	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



436	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	259/UN19.5.1.1.5/BK-
JIP/2025	perihal	Permohonan	Peminjaman	
Gedung	dalam	Rangka	Implementasi	
kerjasam	Program	Studi	Bimbingan	
Konseling	Kebangsaan	(MGKK)	Malaysia,	
dan	Ilmu	Pendidikan	Universitas	Riau	
dengan	Majelis	Guru	Kaunseling	
Kebangsaan	(MGKK)	Malaysia,	UIN	Suska	
Riau	dan	Ikatan	Bimbingan	Konseling	
Sekolah	(IBKS)	Indonesia	

1	Juli	-	5	
September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

437	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	29/IAI-RIAU/VI/2025	
perihal	Undangan	Acara	kepada	Rektor	
Universitas	Riau	dalam	Kegiatan	Pelantikan	
Pengurus	IAI	Wilayah	Riau	

1	Juli	-	5	Juli	
2025	

10	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

438	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2846	perihal	Surat	
Permohonan	Pengembalian	UKT	Ganda	a.n	
Danil	Pasha	Mahendra	

2	Juli	2025	
4	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

439	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	366/PDN-BIMTEK/VII/2025	
perihal	Undangan	Mengikuti	Pendidikan	
Pelatihan	dan	Ujian	Sertifikasi	Kompetensi	
PBJP	Level	1	

3	Juli	2025	 10	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

440	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
94/UN19.5.2.2.1/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Surat	Tugas	Lembur	Tim	Unit	
Kearsipan	1	Universitas	Riau	

4	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

441	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2913	perihal	Permohonan	
Persetujuan	Penerimaan	Alih	Tugas	
Menjadi	Dosen	UNRI	a.n	Marliana,	SST.,	
M.Fis	

4	Juli	2025	 11	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

442	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	002/SU/Panpel-KBM/BM-
UNRI/XLI/VII/2025	perihal	Undangan	
kepada	Wakil	Rektor	III	Universitas	Riau	
dalam	Rangka	Kegiatan	Milad	ke-42	LPM	
Bahana	Mahasiswa	

7	Juli	-	26	Juli	
2025	 3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



443	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Masuk	:	001/SU/Panpel-KBM/BM-
UNRI/XLI/VII/2025	perihal	Undangan	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	dalam	
Rangka	Kegiatan	Milad	ke-42	LPM	Bahana	
Mahasiswa	

7	Juli	-	26	Juli	
2025	 3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

444	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-112/14000/VS.630/2025	
perihal	Undangan	Rilis	Berita	Resmi	
Statistik	(BPS)	Provinsi	Riau	

8	Juli	-	15	Juli	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

445	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2894	perihal	Pengembalian	
Amanah	sebagai	Anggota	Senat	a.n	M.	
Mardhiansyah,	S.Hut.,	M.Sc.	

8	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

446	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2898	perihal	Permohonan	
Audiensi	kepada	Rektor	Universitas	Riau	
terkait	kasus	Hukum	a.n	Martin	Hekharis	
Sitorus	

8	Juli	2025	 2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

447	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	488/STIKes.T-
MHRT/VII/2025.3	perihal	Permohonan	izin	
melakukan	riset	a.n	Gayatri	Salsabila	

8	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

448	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-115/WBC.03/PPNS/2025	
perihal	Permohonan	Bantuan	Ahli	Pidana	
a.n	Dr.	Erdianto,	S.H.,	M.Hum	

9	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

449	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	223/2929	perihal	
Permohonan	pengunduran	diri	mahasiswa	
a.n	Wahyu	Christopher	Raphael	Gultom	

9	Juli	2025	
4	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

450	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/PANPEL/PD-ABKIN-
RIAU/2025	perihal	Undangan	Pelantikan	
Pengurus	Daerah	Asosiasi	Bimbingan	
Konseling	(PD	ABKIN)	Provinsi	Riau	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	

10	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

451	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
26098/UN.19.5.1.1.8/TU.00.01/2025	
perihal	Undangan	dan	Mohon	Memberikan	
Kata	Sambutan	kepada	Rektor	Universitas	
Riau	dalam	Acara	Sumpah	Dokter	ke	LXXI	
Fakultas	Kedokteran	

10	Juli	-	24	
Juli	2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



452	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3023	perihal	Permohonan	
pindah	tugas	ke	rumah	sakit	pendidikan	
universitas	riau	a.n	Dwi	Yanchi	Putri,	
AMK.G	

10	Juli	2025	 8	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

453	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0252/KC37-Pm/L/2025	
perihal	Permohonan	kerjasama	layanan	
virtual	account	(VA)	PT	Bank	SUMUT	

10	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

454	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	193/SPH/K.IV-HAD/BEM-
URNI/KE/VII/2025	perihal	Permohonan	
Audiensi	oleh	BEM	UNRI	

13	Juli	-16	
Juli	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

455	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2999	perihal	Surat	
Permohonan	pengajuan	pengembalian	
uang	pendaftaran	UTBK	a.n	Dwi	Septania	
Gultom	

14	Juli	2025	 3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

456	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	029/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	Bantuan	Dana	Pendidikan	
Doktor	(S3)	a.n	Nurhalim	

15	Juli	2025	
7	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

457	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	27/986/Pbr/Srt/B	perihal	
Program	beasiswa	Bank	Indonesia	Tahun	
2025	

15	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

458	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-121/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	berita	resmi	statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

15	Juli	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

459	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	984/I.0/A/2025	perihal	
Surat	Jawaban	Kunjungan	dalam	rangka	
silaturami	sekaligus	penguatan	kerjasama	
dengan	pimpinan	pusat	muhammadiyah	
yogyakarta	

16	juli	-	22	
juli	2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

460	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3070	perihal	permohonan	
kerja	sebagai	tenaga	pengajar/dosen	a.n	
Ma'atuz	Zakiyah	

16	Juli	2025	
10	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

461	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	197/SPJ/K.XI-MAS/BEM-
UNRI/KE/VII/2025	perihal	peminjaman	
aula	siak	sri	indrapura	lantai	4	universitas	
riau	

16	Juli	-	21	
Juli	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



462	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3052	perihal	permohonan	
bantuan	pendidikan	magister	a.n	Sona	Sari	
Dewi,	S.E.	

16	Juli	2025	
12	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

463	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3053	perihal	permohonan	
bantuan	pendidikan	magister	a.n	Rilia	
Handayani,	S.Farm	

16	Juli	2025	
12	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

464	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3054	perihal	permohonan	
bantuan	pendidikan	magister	a.n	Siti	
Rabiah	

16	Juli	2025	
12	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

465	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	035/SU/Panpel-ESK/BEM-
UNRI/KE/VII/2025	perihal	Undangan	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	dalam	
Kegiatan	Pembukaan	ESKALASI	2025	
(Ekpedisi	Kolaborasi	Riau	Mengabdi)	oleh	
BEM	Universitas	Riau	

16	Juli	-	21	
Juli	2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

466	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
021/SM/F9/UNPRI/VII/2025	perihal	
Permohonan	Izin	Penelitian	Fundamental	
Reguler	yang	akan	dilakukan	tim	peneliti	
dari	Universitas	Prima	Indonesia	PSDKU	
Pekanbaru	

17	Juli	2025	 2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

467	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	62/KPA-R/VII/2025	perihal	
mohon	izin	audiensi	dari	komisi	
penanggulangan	aids	provinsi	riau	

17	juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

468	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	400.14.1.1/UM.1/2012	
perihal	partisipasi	papan	karangan	bunga	
dalam	pelaksanaan	rapat	paripurna	dalam	
rangka	peringatan	hari	jadi	ke-68	Provinsi	
Riau	Tahun	2025	

17	Juli	2025	 2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

469	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-123/14000/HM.340/2025	
perihal	Rapat	persiapan	penandatanganan	
MoU	dan	Perjanjian	Kerjasama	antara	BPS	
Provinsi	Riau	dan	Universitas	Riau	

17	Juli	-	21	
Juli	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



470	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
27651/UN19.5.1.1.8/TU.01.00/2025	
perihal	Undangan	Yudisium	Magister	
Biomedis	Ke-4	kepada	Yuana	Nurulita,	Ph.D	

18	Juli	-	25	
Juli	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

471	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	099-08.001-08.002-E	perihal	
laporan	kehilangan	barang	fasilitas	bumi	
perkemahan	Muchtar	Lutfi	

18	Juli	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

472	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	23-PK/Pco-TJP/VII/25	
perihal	Permohonan	audiensi	terkait	
penyelesaian	pembayaran	subkontraktor	
proyek	cwr	02	Universitas	Riau	

20	Juli	-	23	
Juli	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

473	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3438	perihal	permohonan	
pengunduran	diri	mahasiswa	a.n	Azizah	
Marzellia	Gusta	

20	Juli	2025	
2	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

474	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3129	perihal	surat	
permohonan	pindah	jurusan	mahasiswa	a.n	
Putra	Rezky	

21	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

475	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SPj/Panpel-HTBT/TSA-
PKU/VII/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	teater	Kampar	Gedung	Integrated	
Classroom	Universitas	Riau	

21	Juli	-	10	
Agustus	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

476	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	27871/UN	
19.5.1.1.8/TU.01.00/2025	perihal	
undangan	yudisium	Magister	Biomedis	ke-
4	kepada	Rektor	Universitas	Riau	

21	Juli	2025	 2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

477	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	400.12.4/DPMD	
DUKCAPIL/PIAK/269	perihal	Permintaan	
peserta	temu	teknis	pemanfaatan	data	
kependudukan	

21	Juli	2025	 3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

478	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	015/SPH/BM-
UNRI/XLII/VII/2025	perihal	permohonan	
wawancara	dan	pengambilan	dokumentasi	
berupa	foto	dan	video	dari	bahana	
mahasiswa	ke	Wakil	Rektor	I	

22	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



479	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/SPH/BM-
UNRI/XLII/VII/2025	perihal	Permohonan	
izin	peminjaman	ruang	siak	sri	indrapura	
dalam	rangka	kegiata	Seminar	"Safar	Sei	
Siak	Day	2025"	

23	Juli	-	28	
Juli	2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

480	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	033/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	bantuan	biaya	kuliah	pasca	
sarjana	S3	Ilmu	Lingkungan	Universitas	
Riau	a.n	dr.Laode	Burhanuddin,	M.Kes	

23	Juli	2025	 6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

481	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-130/14000/VS.630/2025	
perihal	Undangan	Rilis	Berita	Resmi	
Statistik	BPS	Provinsi	Riau	

23	Juli	-	25	
Juli	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

482	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	19/MMS/2025	perihal	
Penawaran	lapangan	mini	soccer	dari	
Monaz'	Mini	Soccer	

25	Juli	2025	
3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

483	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-1256/WPB.04/2025	
perihal	penyampaian	buletin	CIKPUAN	
Kanwil	DJPb	Provinsi	Riau	Edisi	Juli	2025	

25	Juli	2025	
3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

484	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2927/A-UIR/1-2025	perihal	
permohonan	penugasan	asesor	BKD	dan	
LKD	

28	Juli	2025	
3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

485	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
07/SPJ/Pan_Pel_PKKMB/HP6/FV/KE/VII/
2025	perihal	Peminjaman	podium	dalam	
rangka	kegiatan	PKKMB	2025	oleh	
HIMAPROBIO	

28	juli	-	01	
Agustus	2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

486	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/SPH/BM-
UNRI/XLII/VII/2025	perihal	permohonan	
wawancara	kepada	Rektor	Universitas	Riau	
mengenai	Pra-PKKMB	UNRI	2025	

28	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

487	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	034/TU.00.01/2025	perihal	
pengunduran	diri	dari	Calon	Pegawai	
Pemerintah	dengan	Perjanjian	Kerja	
(PPPK)	Universitas	Riau	Tahun	Anggaran	
2025	

28	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



488	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	009/SPJ/F2/PP-
KaEVT8.0/KaSEI-FEBUNRI/KE/VI/2025	
perihal	Permohonan	peminjaman	Aula	PKM	
Gobah	dalam	rangka	kegiatan	KaSEI	Expo	
Intellectual	Event	(KaSEIVENT)	8.0	dengan	
tema	"Islamic	Economics	and	Finance	for	
Regional	Resilience:	Toward	Inclusive	and	
Sustainable	Growth)	

28	Juli	-	26	
September	
2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

489	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	054/DBP/XXVIII/2025	
perihal	Permohonan	ijin	pemakaian	ruang	
untuk	seleksi	djarum	beasiswa	plus	

28	Juli	-	30	
September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

490	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3996	perihal	permohonan	
penurunan	UKT	a.n	Alya	Prayuma	Putri	

agustus	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

491	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	055/DBP/XXVIII/2025	
perihal	permohonan	ijin	pemakaian	ruang	
untuk	seleksi	djarum	beasiswa	plus	

28	Juli	-	30	
September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

492	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-133/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

28	Juli	-	1	
Agustus	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

493	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	02/SB/IKA-UNRI/VII/2025	
perihal	Mohon	peminjaman	ruangan	dalam	
rangka	kegiatan	pelantikan	pengurus	pusat	
ikatan	keluarga	alumni	Universitas	Riau	
(PP	IKA	UNRI)	

28	Juli	-	30	
Agustus	2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

494	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3272	perihal	surat	
permohonan	pameran	dealer	mobil	chery	

28	Juli	2025	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

495	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	01/SB/IKA-UNRI/VII/2025	
perihal	mohon	pengukuhan	PP	IKA	UNRI	
oleh	Rektor	Universitas	Riau	

28	Juli	-	30	
Agustus	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

496	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	038/SPJ/DPM-
UNRI/KE/VII/2025	perihal	Peminjaman	
Ruangan	Indragiri	Lt	4	Rektorat	Universitas	
Riau	dalam	rangka	kegiatan	Kunjungan	

28	Juli	-	10	
Agustus	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Lembaga	Legislatif	yang	ditaja	oleh	DPM	
UNRI	

497	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	017/SPH/BM-
UNRI/XLII/VII/2025	perihal	permohonan	
wawancara	kepada	Wakil	Rektor	III	
mengenai	Pra-PKKMB	UNRI	2025	

29	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

498	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	035/TU.00.01/2025	perihal	
Permohonan	cicilan	UKT	a.n	Muhammad	
Adrian	Salim	Siregar	

29	Juli	2025	
6	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

499	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	102-08.001-08.002-E	perihal	
pemberitahuan	pelaksaan	kegiatan	KMD	

29	Juli	-	10	
Agustus	2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

500	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	900.1.13.1/Bapenda-PDII/	
/2025	perihal	pemberitahuan	penertiban	
tiang	rekame	

29	Juli	2025	
3	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

501	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PPKO-
BEMUNRI/KE/VII/2025	perihal	
peminjaman	1	unit	bus	dalam	rangka	
kegiatan	Program	Penguatan	Kapasita	
Organisasi	Kemahasiswaan	(PPK	
ORMAWA)	

29	Juli	2025	 1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

502	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B.0275/YBM-BRILiaN-
PBR/VII/2025	perihal	Permohonan	
penyebaran	informasi	program	beasiswa	
bright	scholarship	

30	Juli	2025	 2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

503	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	816/KEPWIL	II/0725	perihal	
pemberitahuan	kegiatan	Call	of	Papers	oleh	
BPJS	Kesehatan	

30	Juli	2025	
4	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

504	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-144/14000/VS.630/2025	
perihal	Rilis	berita	resmi	statistik	BPS	
Provinsi	Riau	

30	Juli	-	5	
Agustus	2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

505	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
S.200/PLA/RPH/PLA.03.03/B/07/2025	
perihal	Permintaan	bantuan	tenaga	dalam	
rangka	penelitian	tim	terpadu	permohonan	

30	Juli	2025	 3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



persetujuan	pelepasan	kawasan	hutan	a.n	
PT	Asia	Pacific	di	Kabupaten	Siak,	Provinsi	
Riau	

506	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	415/PDN-BIMTEK/VII/2025	
perihal	Undangan	mengikuti	pelatihan	
sertifikasi	dan	Ujian	kompetensi	PBJP	
untuk	PPk	Tipe	B	dan	PPK	Tipe	C	

30	Juli	2025	 12	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

507	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0001.1.5/UM.1/2109	perihal	
Undangan	rapat	paripurna	DPRD	Provinsi	
Riau	

31	Juli	-	4	
Agustus	2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

508	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	421/PDN-
BIMTEK/VIII/2025	dari	Pusat	Diklat	
Nasional	Perihal	Undangan	Mengikuti	
Pelatihan/Bimbingan	Teknis	

1	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

509	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	421/PDN-
BIMTEK/VIII/2025	dari	Pusat	Diklat	
Nasional	Perihal	Undangan	Mengikuti	
Pelatihan/Bimbingan	Teknis	

1	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

510	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	354/PHR01130/2025-S0	
dari	PT.	Pertamina	Hulu	Rokan	Perihal	
Undangan	Penutupan	Program	Magang	
Kerja	Batch	VI	dan	Pembukaan	Program	
Magang	Kerja	Batch	VII	Tahun	2025	PT.	
Pertamina	Hulu	Rokan	

1	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

511	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	107-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugusdepan	Kota	
Pekanbaru	08-001	dan	08-002	Universitas	
Riau	Perihal	Permohonan	Pengembalian	
Konidisi	Bumi	Perkemahan	Muchtar	Lutfi	

4	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

512	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	061/SPJ/Dept-
Research/URC-UNRI/KE/VIII/2025	
Universitas	Riau	Cendekia	Perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	UKM	
Universitas	Riau	Sehubungan	
diselenggarakannya	Acara	Kelas	Esai		

4	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



513	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
2531/UN19.5.1.1.5/KM/00.01/2025	dari	
Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	
Pembayaran	UKT		

4	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

514	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
30630/UN19.5.1.1.1/DT.00.00/2025	dari	
Fakultas	Ilmu	Sosial	dan	Ilmu	Politik	
Jurusan	Ilmu	Pemerintahan	Universitas	
Riau	Perihal	Izin	Pra	Riset		

5	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

515	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
2357/UN19.5.1.1.5/KM/00.01/2025	dari	
Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	
Pembayaran	UKT		

5	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

516	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	063/SPJ/Dept-PR/URC-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Universitas	Riau	
Cendekia	Perihal	Peminjaman	Ruangan	
Aula	UKM	Sehubungan	diselenggarakannya	
Acara	Cendekia	Center	

5	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

517	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/Panpel-SK/BEM-
UNRI/KE/VII/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Semarak	Kemerdekaan	Perihal	
Peminjaman	Lapangan	Open	Space	
Sehubungan	dilaksanakannya	Semerak	
Kemerdekaan		

5	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

518	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	30656	dari	Fakultas	Ilmu	
Sosial	dan	Politik	Universitas	Riau	Perihal	
Rekomndasi	Pembayaran	UKT	a.n	Siti	
Aisyah	Adinda	Maharani	

5	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

519	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	12/187/VIII/PKBR/ASEI	
dari	PT.	Asuransi	Asei	Indonesia	Perihal	
Penawaran	Kerja	Sama	Asuransi	Personal	
Accident	(PA)	Pelajar		

6	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



520	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3492	Perihal	Surat	
Permohonan	Keterangan	Ijazah	a.n	Fakhtul	
Jannah,	S.Pd	

6	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

521	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	064/SPJ/Dept-PR/URC-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Universitas	Riau	
Cendekia	Perihal	Peminjaman	Ruangan	
Aula	Rusunawa	sehubungan	
diselenggarakannya	Sparing	Debat	
Eksternal	Pengurus	UKM	Universitas	Riau	
Cendekia	

6	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

522	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	692/UM/SMK-
LBFU/VIII/2025	dari	Yayasan	Universitas	
Riau	Sekolah	Menengah	Kejuruan	(SMK)	
Labor	Binaan	FKIP	Unri	Pekanbaru	Perihal	
Permohonan	Izin	Mendirikan	Bangunan		

6	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

523	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
2571/UN19.5.1.1.5/KM.00.01/2025	dari	
Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	
Pembayaran	UKT	

6	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

524	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	064/SPJ/Dept-
Language/URC-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Universitas	Riau	Cendekia	Perihal	
Peminjaman	Ruangan	Aula	UKM	
sehubungan	diselenggarakannya	Sparing	
Debat	Internal	Pengurus	UKM	Universitas	
Riau	Cendekia	

6	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

525	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
30770/UN19.5.1..1..4/TU.00.01/2025	dari	
Fakultas	Ekonomi	dan	Bisnis	Universitas	
Riau	Perihal	permohonan	Keterlambatan	
Pembayaran	UKT	a/n	Yudha	Dwi	
Markalino		

6	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



526	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-300/MW-IB-
UNRI/VIII/2025	dari	Komenwa	Indra	
Pahlawan	Riau	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Unuversitas	
Riau	Perihal	Undangan		

7	Agustus	
2025	

2	
Berkas	 Asli	 √	 	   

527	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-301/MW-IB-
UNRI/VIII/2025	dari	Komenwa	Indra	
Pahlawan	Riau	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Unuversitas	
Riau	Perihal	Undangan		

7	Agustus	
2025	

2	
Berkas	 Asli	 √	 	   

528	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	065/SPH/URC-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	dari	Universitas	
Riau	Cendekia	Perihal	Permohonan	
Perbaikan	Sekretariat	UKM	URC	

7	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

529	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	400/Kesra/VIII/2025/1255	
dari	Bupati	Kabupaten	Kuantan	Singingi	
Perihal	Permintaan	Kerjasama	antar	
Pemerintah	Kabupaten	Kuantan	Singingi	
dan	Perguruan	Tinggi	tentang	Bantuan	
Pendidikan	Mahasiswa	Tidak	Mampu	

7	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

530	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
100/UN19.5.2.2.1/TU.00.01/2025	dari	Sub	
Koordinator	Subbag	Tata	Usaha	Universitas	
Riau	Perihal	Permohonan	Surat	Tugas	
Lembur	Tim	Unit	Kearsipan	I	Universitas	
Riau	

8	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

531	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
B/420/UN16.WR4/PM.00.02/2025	dari	
Wakil	Rektor	IV	Universitas	Andalas	Perihal	
Undangan	Workshop	Pendapatan	Kerja	
Sama	Industri	bagi	Perguruan	Tinggi	

8	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

532	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	009/SPJ/Panpel-SK/BEM-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Semarak	Kemerdekaan	2025	Perihal	
Peminjaman	Kursi	Sehubungan	

8	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



dilaksankannya	Semarak	Kemerdekaan	
2025	

533	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	813/I5.3/BS.00.02/2025	
dari	Kepala	Balaik	Bahasa	Provinsi	Riau	
Perihal	Permohonan	Peminjaman	Ruangan	
Teather	Pakning	Integrated	Classroom	
beserta	sarana,	seperti	meja,	kursi,	
proyektor,	layar,	AC,	penerangan	untuk	
penyelenggrakan	kegiatan	

8	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

534	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-
DIKRUNG/KSR-PMI-UNIT-UNRI/VIII/2025	
dari	Palang	Merah	Indonesia	Perihal	
Permohonan	Peminjaman	Ruangan	Aula	
Rusunawa	Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Diklat	Ruangan	Angkatan	
XXVII	KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	

11	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

535	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	011/SU/Panpel-SK/BEM-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Semarak	Kemerdekaan	2025	Perihal	
Undangan	Pembukaan	Semarak	
Kemerdekaan	2025	

11	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

536	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	062/SPH/F2/PP-
KaEVT8.0/KaSEI-FEBUNRI/KE/VIII/2025	
dari	Kasei	Expo	Intellectual	Event	8.0	
Kajian	Studi	Ekonomi	Islam	Fakultas	
Ekonomi	dan	Bisnis	Universitas	Riau	
Perihal	Permohonan	Opening	Speech	
Sehubungan	diadakannya	Kasei	Expo	
Intellectual	Event	(KaSEIVENT)	8.0	dengan	
Tema	Islam	Economic	and	Finance	for	
Regional	Resilince	:	Toward	Inclusive	and	
Sustainable	Growth	

11	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

537	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	0121/AP-JM/Pengaduan	
Ke.II/VIII/2025	dari	Kantor	
Advokad/Pengacara	J.	Marbun,	SH.,	MH	dan	

11	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   



Rekan	Perihal	Penyelesaian	tanah	orang	tua	
klien	kami	a.n	Hj.	Nurbaiti	yang	telah	
ditukar	guling	dengan	pihak	UNRI	tahun	
2002	

538	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	093/SMSF/HR-
Operational/VIII/2025	dari	PT.	Sinar	Mitra	
Sepadan	Finance	Perihal	Permohonan	
Kegiatan	Campus	Hiring		

11	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

539	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	334-04-E	dari	Gerakan	
Pramuka	Kwartir	Daerah	Riau	Perihal	
Permintaan	Peserta	Upacara	Pengibaran	
dan	Penurunan	Bendera	Merah	Putih	pada	
Tanggal	17	Agustus	2025	

12	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

540	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3559	dari	Afif	Oktapiandri	
Perihal	Surat	Permohonan	Surat	
Keterangan	Ijazah	Masih	dalam	proses	
Penerbitan	

12	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

541	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	109-08.001-E	dari	Gerakan	
Pramuka	Gugus	Depan	Kota	Pekanbaru	08-
001	Pangkalan	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Permintaan	Daftar	Nama	
Perusahaan	Yang	Bekerjasama	dengan	
Universitas	Riau	

12	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

542	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3577	dari	Prof.	Dra.	Titania	
Tj	Nugroho,	M.S.,	Ph.D	Perihal	Permohonan	
Surat	Pernyataan	sebagai	Dosen	Aktif	
Universitas	Riau	

12	Agustus	
2025	

1	
Berkas	 Asli	 √	 	   

543	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	069/SPJ/Dept-
Research/URC-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Universitas	Cendekia	Universitas	Riau	
Perihal	Peminjaman	Ruangan	Aula	UKM	
Universitas	Riau	Sehubungan	
diselenggarakannya	Acara	Bedah	Esai	
Beasiswa	dengan	Tema	Write	Your	Best	
Essay	to	Become	a	Scholarship	Awardee	

12	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



544	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	71/SPH-SAMBARA-
HK/VIII/2025	dari	Kantor	Hukum	Ambara	
Law	Firm	Perihal	Permohonan	Keterangan	
Ahli	Hukum	Pidana	

13	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

545	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	014/SPH/F2/Panpel-
ICONEDOV/HMJIEFEB-UNRI/KE/VIII/2025	
dari	Panitia	Pelaksana	Icon	XI	E-DOV	
Festival	VIII	Himpunan	Mahasiswa	Jurusan	
Ilmu	Ekonomi	Fakultas	Ekonomi	dan	Bisnis	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	
Pembuatan	Vidio	Ucapan	Selamat	
Sehubungan	dilaksanakannya	Economic	
Operation	(ICON)	XI	&	Economic	
Development	(EDOV)	Festival	VIII	dengan	
Tema	Smart	Economy	Recovery	&	
Econoveta	

13	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

546	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPJ/PANPEL-TL/DPM-
F10-UNRI/KE/VIII/2025	dari	Dewan	
Perwakilan	Mahasiswa	Fakultas	
Keperawatan	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjama	Gedung	PKM	UNRI	Gobah	
Sehubungan	dilaksanakannya	Training	
Legislatif	DPM	FKp	UNRI	2025	dengan	
Tema	Membangun	Legislator	Muda	Yang	
Berintegritas,	Aspiratif,	Solutif,	Kritis	serta	
Visioner	dalam	mengadapi	Era	Society	5.0	

14	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

547	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	546/K-KSE/VII/2025	dari	
Beasiswa	Yayasan	Karya	Salemba	Empat	
(KSE)	Perihal	Pemgumuman	Penerima	
Yayasan	Karya	Salemba	Empat	Tahun	
Akademik	2025-2026	(Gelombang	1)	

15	Agustus	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

548	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
2727/UN19.5.1.1.10/EP/2025	dari	Dekan	
Fakultas	Keperawatan	Jurusan	

15	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



Keperawatan	Universitas	Riau	Perihal	
Konfirmasi	dan	Penegasan	Data	Institusi		

549	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	040/SPH/DPM-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Dewan	
Perwakilan	Mahasiswa	(DPM)	Universitas	
Riau	Perihal	Permohonan	Audinesi		

15	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

550	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3844	dari	Usfiari	Usmar,	
SE.,Ak	Perihal	Surat	Permohonan	
Penggantian	Transkip	Nilai	Akhir		

15	Agustus	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

551	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	354/PHR01130/2025-S0	
dari	PT.	Pertamina	Hulu	Rokan	Perihal	
Undangan	Pembukaan	Program	Magang	
Kerja	Batch	VI	dan	Pembukaan	Program	
Magang	Kerja	Batch	VII	Tahun	2025	PT.	
Pertamina	Hulu	Rokan	

15	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

552	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	076/SPH/URC-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Universitas	Riau	
Cendekia	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Perbaikan	Sekretariat	

15	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

553	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	160-0406-E	dari	Gerakan	
Parmuka	Kawartir	Cabang	Kota	Pekanbaru	
Perihal	Undangan	Sehubungan	Agenda	
Pembukaan	Musyawarah	Cabagn	XII	
Gerakan	Pramuka	Kota	Pekanbaru	

18	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

554	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	006/SPH/Panpel-
CFEST/URC-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Panitia	Pelaksana	Cendekia	Festival	2025	
Universitas	Riau	Cendekia	Perihal	
Permohonan	Vidio	Ajakan	Sehubungan	
diselenggarakannya	Cendekia	Festival	2025	
dengan	Tema	Tech-savvy	Generation:	
Wisely	Leveraging	Artifical	Intelligence	for	
Sustainable	Education		

19	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



555	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	018/SPJ/Panpel-
SETL2025/DPM-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Summit	Event	Training	Legisative	2025	
Perihal	Peminjaman	Aula	Rusunawa	
Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Summit	Event	&	Trainig	
Legislatif	II	DPM	UNRI	Tahun	2025	

19	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

556	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	018/SPJ/Panpel-
SETL2025/DPM-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Summit	Event	Training	Legisative	2025	
Perihal	Peminjaman	Gedung	PKM	
Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Summit	Event	&	Trainig	
Legislatif	II	DPM	UNRI	Tahun	2025	

19	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

557	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	018/SPJ/Panpel-
SETL2025/DPM-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Summit	Event	Training	Legisative	2025	
Perihal	Peminjaman	Aula	Rektorat	Lt.	IV	
Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Summit	Event	&	Trainig	
Legislatif	II	DPM	UNRI	Tahun	2025	

19	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

558	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	018/SPJ/Panpel-
SETL2025/DPM-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Summit	Event	Training	Legisative	2025	
Perihal	Peminjaman	Bus	Universitas	Riau	
Sehubungan	dilaksanakannya	Summit	
Event	&	Trainig	Legislatif	II	DPM	UNRI	
Tahun	2025	

19	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

559	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	694/STIKes.T-
MHRT/VIII/2025.I	dari	Sekolah	Tinggi	Ilmu	
Kesehatan	Tengku	Maharatu	Pekanbaru	
Perihal	Permohonan	Perpanjangan	MOU		

19	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

560	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	01/SPJ/PANPEL-
STO1/HP13/FV/KE/VIII/2025	dari	
Himpunan	Mahasiswa	Program	Studi	

20	Agustus	
2025	

6	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Pendidikan	Jasmani,	Kesehatan	dan	
Rekreasi	Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	
Pengetahuan	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjaman	Taman	Buah	dan	Hutan	Rimba	
Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	acara	Sport	Training	
Organization	1	(STO	1)	dengan	Tema	
Menciptakan	Generasi	Unggul	Dengan	
Semangat	Kepemimpinan,	Organisasi	dan	
Kreativitas	Melalui	STO	1	Bersama	
HIMAPRODI	PENJASKESREK	FKIP	UNRI	

561	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	032/SPJ/AR-ROYAN-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Unit	Kegiatan	
Mahasiswa	Islam	Ar-Royyan	Universitas	
Riau	Perihal	Peminjaman	Aula	Rusunawa	
Universitas	Riau	Sehubunhan	
dilaksanakannya	Acara	Surga	Muslimah	
UKMI	Ar-Royyan	dan	BPIQ	Periode	2025	
yang	ditaja	oleh	Departemen	Keputrian	
UKMI	Ar-Royyan	Universitas	Riau	

20	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

562	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	113-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugus	Depan	Kota	
Pekanbaru	08-001	Universitas	Riau	Perihal	
Pemakain	Bumi	Perkemahan	Muchtar	Lutfi	
Pramuka	Universitas	Riau	Menindaklanjuti	
surat	dari	Kepala	SD	Al-Azhar	Syifa	Budi	
Pekanbaru		

20	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

563	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	114-08.001-08.002-E	dari	
Gerakan	Pramuka	Gugus	Depan	Kota	
Pekanbaru	08-001	Universitas	Riau	Perihal	
Pemakain	Bumi	Perkemahan	Muchtar	Lutfi	
Pramuka	Universitas	Riau	Menindaklanjuti	
surat	dari	Kepala	MIS	Tahfizh	Cendekia	
Pekanbaru	

20	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



564	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	078/SPJ/Dept-
Research/URC-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Universitas	Riau	Cendekia	Universitas	Riau	
Perihal	Peminjaman	Ruangan	Aula	UKM	
Universitas	Riau	Sehubungan	
diselenggarakannya	acara	Bedah	Artikel		

20	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

565	
	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	040/TU.00.01/2025	dari	
Rahma	Qudsi	Perihal	Permohonan	Surat	
Pernyataan	Keaslian	Transkip	Nilai	

20	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

566	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	29/SPJ/Div-
Kaderisasi/HP1/FV/KE/VIII/2025	dari	
Himpunan	Mahasiswa	Program	Studi	
Pendidikan	Pancasila	dan	
Kewarganegaraan	Fakultas	Keguruan	dan	
Ilmu	Pendidikan	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjaman	Taman	Buah	Sehubungan	
dilaksanakannya	Civic	Education	
Leadershio	1	(CEL	1)	yang	ditaja	Oleh	Divisi	
Kaderisasi	Himaprodi	PPKn	FKIP	UNRI	

20	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

567	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	P-326/MW-IB-
UNRI/VIII/2025	dari	Komenwa	Indra	
Pahlawan	Riau	Resimen	Mahasiswa	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Perihal	Perizinan	Kegiatan	Pendidikan	
Provost	Nasional	Ke-XIII	Komenwa	Indra	
Pahlawan	Riau	Batalyon	041/Indra	Buana	
Universitas	Riau	Tahun	2025	

20	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

568	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	041/TU.00.01/2025	dari	
Leni	Marlina	Perihal	Surat	Permohonan	
Penerbitan	Ijazah	dikarenakan	Ijazah	yang	
Asli	telah	hilang	

21	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

569	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
T/S.591/10.4/KS.01/VIII/2025	dari	
Kementrian	Perlindungan	Pekerja	Migran	
Indonesia/	Badan	Perlindungan	Pekerja	

21	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



Migran	Indonesia	Balai	Pelayanan	
Perlindungan	Pekerja	Migran	Indonesia-	
Riau	Perihal	Pembahasan	MoU	dan	
Perjanjian	Kerjasama	terkait	Perlindungan	
Pekerja	Migran	Indonesia	

570	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	ED/250825/B01-1248/AR	
dari	PT.	Solusi	Integritas	Pratama	Perihal	
Permohonan	Verifikasi	Data	Mahasiswa/i	
a.n	Alda	Desi	Arisandi	Silalahi	

21	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

571	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	4422	dari	Fitri	Yolanda	
Perihal	Permohonan	Surat	Keterangan	
Ijazah	dan	Transkip	Nilai	S1	a.n	Fitri	
Yolanda	

17	Agustus	
2025	

5	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

572	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
101/SU/PANPEL_KEPELCUPXII/HP14/FV/
KE/VIII/2025	dari	Himpunan	Mahasiswa	
Kepelatihan	Olahraga	Fakultas	Keguruan	
dan	Ilmu	Pendidikan	Universitas	Riau	
Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	Kepelatihan	Cup	XII	Se-
Sumatera	yang	bertemakan	Melangkah	
Bersama	Membangun	Solidaritas	dan	
Kreativitas	dari	Lapangan	Menuju	
Kemenangan	

21	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

573	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
101/SU/PANPEL_KEPELCUPXII/HP14/FV/
KE/VIII/2025	dari	Himpunan	Mahasiswa	
Kepelatihan	Olahraga	Fakultas	Keguruan	
dan	Ilmu	Pendidikan	Universitas	Riau	
Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	Kepelatihan	Cup	XII	Se-
Sumatera	yang	bertemakan	Melangkah	
Bersama	Membangun	Solidaritas	dan	
Kreativitas	dari	Lapangan	Menuju	
Kemenangan	

21	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



574	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
53/SU/Pan_Pel_PP_XXXIV/HP6/FV/KE/VIII
/2025	dari	Panitia	Pelaksana	Pekan	
Penghijauan	XXXIV	Himpunan	Mahasiswa	
Program	Studi	Pendidikan	Biologi	Fakultas	
Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	Universitas	
Riau	Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	Pekan	Penghijauan	XXXIV	
oleh	HIMAPROBIO		

22	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

575	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3848	dari	Imelda	Purnama	
Dinda	Hamzen	Perihal	Surat	Permohonan	
Surat	Keterangan	Ijzah	masih	dalam	proses	
Penerbitan	Universitas	Riau	

22	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

576	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
03/SPJ/Panpel_MABAGATH/HP5/FV/KE/K
E/VII/2025	dari	Panitia	Pelaksana	Maba	
Gathering	2025	English	Student	Association	
Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	
Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	
Halaman	Stadion	Mini	Universitas	Riau	
Sehubungan	dilakasanakannya	MABA	
Gathering	2025	

22	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

577	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	043/TU.00.01/2025	dari	
Safriandi	Perihal	Permohonan	Surat	
Keterangan	Kebenaran	Ijazah	dan	Proses	
Penayangan	PD-Dikti	Sehubungan	ntidak	
terdatanya	Ijazah	pada	halaman	Situs	PD-
Dikti	Kementrian	Pendidikan	sehingga	
Terkendalanya	Proses	Verivikasi	Berkas	
pengajuan	Sertifikat	Keahlian	Kerja	(SKK)	

22	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

578	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
34346/UN19.5.3.1.6/TU.00.01/2025	dari	
Unit	Penunjang	Akademik	Pengembangan	
Karir	dan	Kewirausahaan	Universitas	Riau	
Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sains,	Riset	

25	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



dan	Teknologi	Perihal	Permohonan	
Peminjaman	Ruangan	Gedung	Integrated	
Classroom	(Teater	Pakning)	Universitas	
Riau	

579	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
34350/UN19.5.3.1.6/TU.00.01/2025	dari	
Unit	Penunjang	Akademik	Pengembangan	
Karir	dan	Kewirausahaan	Universitas	Riau	
Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sains,	Riset	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Narasumber	Bapak	Muchlis	Ishaq,	DE.,	
LPCP		

25	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

580	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
34368/UN19.5.3.1.6/TU.00.01/2025	dari	
Unit	Penunjang	Akademik	Pengembangan	
Karir	dan	Kewirausahaan	Universitas	Riau	
Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sains,	Riset	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	
Narasumber	Bapak	Wan	M	Hasyim	

25	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

581	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
34361/UN19.5.3.1.6/TU.00.01/2025	dari	
Unit	Penunjang	Akademik	Pengembangan	
Karir	dan	Kewirausahaan	Universitas	Riau	
Kementrian	Pendidikan	Tinggi,	Sains,	Riset	
dan	Teknologi	Perihal	Undangan	Sebagai	
Keynote	dan	Membuka	Acara		

25	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

582	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-154/14000/VS.630/2025	
dari	Badan	Pusat	Statistik	Provinsi	Riau	
Perihal	Rilis	Berita	Resmi	Statistik	BPS	
Provinis	Riau	

25	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

583	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	3864	dari	Dewi	Catering	
Bakery	&	Cake	Pelayanan	Jasa	Catering	
Perihal	Proposal	Penawaran	Kebutuhan	
Jasa	Catering	

25	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   



584	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	S-134/WPB.04/2025	dari	
Direktorat	Jenderal	Perbendaharaan	
Provinis	Riau	Riau	Kementrian	Keuangan	
Republik	Indonesia	Perihal	Penyampaian	
Buletin	CIKPUAN	Kanwil	DJPb	Provinis	
Riau	Edisi	Agustus	2025	

25	Agustus	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

585	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	065/SPH/F2/PANPLE-
SAC/HIMA-AKFEB-UNRI/KE/VIII/2025	
dari	Panitia	Pelaksana	Sumatera	
Accounting	Competition	Himpunan	
Mahasiswa	Akuntansi	Fakultas	Ekonomi	
dan	Bisnis	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Peminjaman	Wisma	
Universitas	Riau	Sehubungan	diadakannya	
Sumatera	Accounting	Competition	2025	

25	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

586	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	017/SPH/F2/PANPLE-
SAC/HIMA-AKFEB-UNRI/KE/VIII/2025	
dari	Panitia	Pelaksana	Sumatera	
Accounting	Competition	Himpunan	
Mahasiswa	Akuntansi	Fakultas	Ekonomi	
dan	Bisnis	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Peminjaman	Kursi	Rusunawa	
Sehubungan	diadakannya	Sumatera	
Accounting	Competition	2025	

25	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

587	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	023/SU/Panpel-
SETL2025/DPM-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Summit	Event	Training	Legislative	2025	
Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	Kegiatan	Seminar	Energi	
Summit	Event	&	Training	Legislatif	II	DPM	
UNRI	2025	

26	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

588	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	017/SPH/BM-
UNRI/XLII/VII/2025	dari	Bahana	
Mahasiswa	Lembaga	Pers	Mahasiswa	
Universitas	Riau	Perihal	Permohonan	Izin	

26	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Peminjaman	Ruangan	Siak	Sri	Indrapura	
Sehubungan	dilaksanakannya	kegiatan	
Seminar	Safar	Sei	Siak	Day	2025		

589	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SU/PANPEL-
SURMUS/AR-ROYYAN-UNRI/KE/V/2025	
dari	Unit	Kegiatan	Mahasiswa	Islam	Ar-
Royyan	Universitas	Riau	Perihal	Undangan	
Sehubungan	dilaksanakannya	Surga	
Muslimah	(SURMUS)	yang	ditaja	oleh	
Departeme	Kaderisasi	UKMI	UKMI	Ar-
Royyan	Unuversitas	Riau	

27	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

590	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	038/SPJ/F2/PANPEL-
INSTINCTIX/LPIIFEB-UNRI/KE/VIII/2025	
dari	Panitia	Pelaksana	Inccedible	Research	
And	National	Competition	9	Lembaga	
Pengkajian	Ilmiah	dan	Informasi	FEB	UNRI	
Perihal	Surat	Peminjaman	Open	Space	
Sehubungan	diadakannya	INSTINCT	IX	
dengan	tema	Building	a	Sustainable	Future	
for	the	Nation	Through	Youth	&	Culture	in	
the	Creative	Economy		

27	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

591	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SU/PANPEL-
SURMUS/AR-ROYYAN-UNRI/KE/V/2025	
dari	Unit	Kegiatan	Mahasiswa	Islam	Ar-
Royyan	Universitas	Riau	Perihal	Undangan	
Sehubungan	dilaksanakannya	Surga	
Muslimah	(SURMUS)	yang	ditaja	oleh	
Departemen	Kaderisasi	UKMI	UKMI	Ar-
Royyan	Unuversitas	Riau	

27	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

592	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	001/SPH/PANPEL-
SURMUS/AR-ROYYAN-UNRI/KE/V/2025	
dari	Unit	Kegiatan	Mahasiswa	Islam	Ar-
Royyan	Universitas	Riau	Perihal	
Permohanan	kesedianan	Ibu	Rektor	untuk	
memberikan	kata	sambutan	Sehubungan	

27	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



dilaksanakannya	Surga	Muslimah	
(SURMUS)	yang	ditaja	oleh	Departemen	
Kaderisasi	UKMI	UKMI	Ar-Royyan	
Unuversitas	Riau	

593	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	004/SPJ/PANPEL-
DILKATSAR/KSR-PMI-UNIT-
UNRI/VIII/2025	dari	Palang	Merah	
Indonesia	Perihal	Peminjaman	Ruangan	
Aula	UKM	Universitas	Riau	Sehubungan	
dilaksanakannya	Diklat	Ruangan	Angkatan	
XXVII	KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	

27	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

594	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPJ/PANPEL-
DIKLATSAR/KSR-PMI-UNIT-
UNRI/VIII/2025	dari	Palang	Merah	
Indonesia	Perihal	Peminjaman	Barang	
(Mimbar)	Sehubungan	dilaksanakannya	
Diklat	Ruangan	Angkatan	XXVII	KSR	PMI	
Unit	Universitas	Riau	

27	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

595	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	044/TU.00.01/2025	dari	
Nic'co	Alcin	Prabblly	Perihal	Permohonan	
Surat	Keterangan	Kesalahan	Penulisan	
Ijazah	karena	ada	kesalahan	penulisan	
nama	mahasiswa	pada	Ijazah		

27	Agustus	
2025	

3	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

596	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	005/SPJ/D-SENPORA/BEM-
F10-UNRI/KE/VIII/2025	dari	Badan	
Eksekutif	Mahaiswa	Fakultas	Keperawatan	
Universitas	Riau	Perihal	Perminjaman	
Gedung	PKM	Sehubungan	dilaksanakannya	
kegiatan	Shankara	Wirasakti	Cup	x	Got	
Talent,	yaitu	kegiatan	pentas	seni	

27	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

597	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	UND-104/KPN.0401/2025	
dari	Kantor	Pelayanan	Perbendaharaan	
Negara	Tipe	A1	Pekanbaru	Kementrian	
Keuangan	Republik	Indonesia	Direktorat	
Jenderal	Perbendaharaan	Kantor	Wilayah	

28	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



Direktorat	Jenderal	Perbendaharaan	
Provinsi	Riau	Perihal	Undangan	Monev	
Pengelolaan	Uang	Persediaan	(UP),	
Tambahan	Uang	Persediaan	(TUP),	dan	
Kompetensi	Pejabat	Perbendaharaan	

598	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	011/SPJ/Panpel-
TO/HIMASKA-F3/UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Panitia	Pelaksana	Training	Organization	
Himaska	(TOSKA)	Himpunan	Mahasiswa	
Matematika	Fakultas	Matematika	dan	Ilmu	
Pengetahuan	Alam	Universitas	Riau	Perihal	
Peminjaman	Arboretum	UNRI	Sehubungan	
diadakannya	kegiatan	Training	
Organization	HIMASKA	(TOSKA)	yang	
diselenggarakan	oleh	HIMASKA	FMIPA	
UNRI	

28	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

599	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	081/SU/F2/PP-
SSS25/HMAFEB-UNRI/KE/VIII/2025	dari	
Safar	Sei	Siak	2025	Mapala	Humendala	
Fakultas	Ekonomi	dan	Bisnis	Universitas	
Riau	Perihal	Undangan	Sehubungan	
dilaksanakannya	Safar	Sei	Siak	Day	yang	
merupakan	kegiatan	penutup	Safar	Sei	Siak	
2025	

28	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

600	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
211/Skr/PKK.Prov/VIII/2025	dari	
Pemberdayaan	dan	Kesejahteraan	Keluarga	
(PKK)	Tim	Penggerak	Provinsi	Riau	Perihal	
Undangan	Rapat	Dalam	rangka	mendukung	
upaya	Pemerintah	Provinis	Riau	dalam	
percepatan	penurunan	Stunting,	Tim	
Penggerak	PKK	Provinis	Riau	melalui	
Program	Gerakan	Mahasiswa	Peduli	
Stunting	Anak	Riau	(GEMPITA	RIAU)	

29	Agustus	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



601	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	068/SU/F2/PANPEL-
SAC/HIMA-AKFEB-UNRI/VIII/2025	dari	
Panitia	Pelaksana	Sumatera	Accounting	
Competition	Himpunan	Mahasiswa	
Akuntanis	Fakultas	Ekonomi	Bisnis	
Universitas	Riau	Perihal	Undangan	
Sehubungan	diselenggarakannya	acara	
Pembukaan	Sumatera	Accounting	
Competition	2025	dengan	tema	"The	Next	
Aaccounting	Leaders	:	Competing	with	
Passion,	Creating	Impact,	and	Shaping	the	
Future	in	The	Era	of	Intelligence"	

29	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

602	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	144-08.001-E	dari	Gerakan	
Pramuka	Gugus	Depan	Kota	Pekanbaru	08-
001	Universitas	Riau	Perihal	
Pemberitahuan	Pemakaian	Buper	Unri	
Menindaklanjuti	surat	dari	Kepala	SDIT	
Humairoh	II	Nomor	021/SDIT-
H2/VIII/2025,	Tanggal	28	Agustus	2025.	
Perihal	Pemakaian	Bumi	Perkemahan	
Muchtar	Lutfi	Pramuka	Universitas	Riau	

29	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

603	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-
1125/14000/VS.630/2025	dari	Badan	
Pusak	Statistik	Provinsi	Riau	Perihal	
Pemeberitahuan	Pelaksaan	Rilis	Berita	
Resmi	Statistik	1	September	2025	

31	Agustus	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

604	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2690/P00-PHD0/EOM/2025	
dari	Indosat	Ooredoo	Hutchison	(IOH)	
Perihal	Permohonan	Kegiatan	Seminar	
Kampus	&	Penandatangan	PKS	Sehubungan	
denga	komitemn	kerja	sama	antara	Indosat	
Ooredoo	Hutchison	(IOH)	dan	Universitas	
Riau	(UNRI)	dalam	mendukung	
pengembangan	mahasiswa	melalui	

	
1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   



program	literasi	digital	dan	persiapan	
karier	

605	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	587/K-KSE/IX/2025	dari	
Yayasan	Karya	Salemba	Empat	(KSE)	
perihal	Peminjaman	Ruangan	untuk	
Kegiatan	Pelantikan	Pengurusan	
Paguyuban	KSE	UNRI	Periode	2025-2026	

1	September	
-	14	

September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

606	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	383-04-D	dari	Gerakan	
Pramuka	KWARTIR	Daerah	Riau	perihal	
Dukungan	Kegiatan	Donor	Darah	

2	September	
-	6	

September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

607	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	009/SU/PANPEL-
DIKLATSAR/KSR-PMI-UNIT-UNRI/IX/2025	
dari	Sekretariat	KSR	PMI	UNRI	perihal	
Undangan	kepada	Wakil	Rektor	Bidang	
Kemahasiswaan	dan	Alumni	dalam	Rangka	
Kegiatan	Pembukaan	Diklatsar	Angkatan	
XXVII	KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	

2	September	
-	5	

September	
2025	 1	

lemba
r	

Asli	 √	 	   

608	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	003/SU/PANPEL-FAT/KSR-
PMI-UNIT-UNRI/IX/2025	dari	Sekretariat	
KSR	PMI	UNRI	perihal	Undangan	kepada	
Wakil	Rektor	Bidang	Kemahasiswaan	dan	
Alumni	dalam	Kegiatan	First	Aid	Training	
KSR	PMI	Unit	Universitas	Riau	Periode	
2025/2026	

3	September	
-	6	

September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

609	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	016/PWNU-Riau/IX/2025	
perihal	Undangan	Khusus	dari	PWNU	Riau	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	dalam	
Kegiatan	Doa	untuk	Riau	dan	Indonesia	

3	September	
-	5	

September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

610	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	087/SPH/F2/PP-
KaEVT8.0/KaSEI-FEBUNRI/KE/IX/2025	
dari	KaSEI	Expo	Intellectual	Event	
(KaSEIVENT	8.0)	perihal	Permohonan	
Video	Ucapan	Dukungan	KaSEIVENT	8.0	
kepada	Rektor	Universitas	Riau	

3	September	
-	27	

September	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



611	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	
190/UN19.5.1.1.5/PBJ/FKIP/2025	dari	
Fakultas	Keguruan	dan	Ilmu	Pendidikan	
perihal	Permohonan	Peminjaman	Mobil	
HIACE	dalam	rangka	Kegiatan	Edukasi	
Memperkenalkan	Budaya	Melayu	Riau	di	
Kota	Siak	Sri	Indrapura	

3	September	
-	6	

September	
2025	

3	
lemba
r		

Asli	 √	 	   

612	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	046/TU.00.01/2025	perihal	
Surat	Permohonan	Surat	Keterangan	Ijazah	
masih	dalam	proses	penerbitan	a.n	Jovita	
Paulina	Sibarani	

03	
September	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

613	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	B-409/MW-IB-
UNRI/IX/2025	dari	Komenwa	Indra	
Pahlawan	Resimen	Mahasiswa	Batalyon	
041/Indra	Buana	Universitas	Riau	Perihal	
Undangan	Sehubungan	dilaksanakannya	
kegiatan	Pendidikan	Provost	Nasional	kw-
XIII	Komenwa	Indra	Pahlawan	Riau	
Batalyon	041/Indra	Buana	Universitas	Riau	
Periode	2025	

03	
September	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

614	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	2189/PKB/CLU/IX/2025	
dari	PT.	Bank	Tabungan	Negara	(Persero)	
Tbk	Perihal	Penawaran	Kerjasama	Jasa	
Layanan	melalui	Program	KPR	BTN	

03	
September	
2025	

4	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

615	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	IST/SU/PANPEL-
PELANTIKAN/FORMADIKSI-
UNRI/KE/VIII/2025	dari	Panitia	Pelaksana	
Pelantikan	Forum	Mahasiswa	Bidikmisi	dan	
KIP-Kuliah	Universitas	Riau	Perihal	
Undangan	Sehubung	dilaksanakkannya	
acara	Pelantikan	Forum	Mahasiswa	
Bidikmisi	dan	KIP-Kuliah	Universitas	Riau	
(Formadiksi	Unri)	Periode	2025/2026	
dengan	Tema	"Akselerasi	Potensi,	Dedikasi	

3	-	13	
September	
2025	

1	
lemba
r	

Asli	 √	 	   



untuk	Prestasi,	Bersama	Formadiksi	Unri	
Wujudkan	Mimpi"	

616	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	047/TU.00.01/2025	dari	
Sonia	Oktaviany	Perihal	Permohonan	Surat	
Keterangan	yang	mana	dalam	Ijazah	saya	
kekurangan	nama	tempat	tanggal	lahir	
pada	Ijazah	yang	saya	terima	

04	
September	
2025	

1	
berkas	 Asli	 √	 	   

617	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	007/SPH/F2/PANPEL-
MILAD/LPIIFEB-UNRI/KE/IX/2025	dari	
Direktur	Eksekutif	Lembaga	Pengkajian	
Ilmiah	dan	Informasi	Fakultas	Ekonomi	dan	
Bisnis	Universitas	Riau	Perihal	
Permohonan	Pembuatan	Vidio	Ucapan	
MILAD	XXVI	Sehubungan	
diselenggarakannya	MILAD	XXVI	dengan	
tema	:	"A	Glowing	Journey	with	LPII	:	
Together	We	Grow,	Because	Together	We	
Were".	

4	-	14	
September	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

618	

	

Surat	
Masu
k	

Surat	Nomor	:	145-08.00-E	dari	Gerakan	
Pramuka	Gugus	Depan	Kota	Pekanbaru	08-
001	Universitas	Riau	Perihal	Peminjaman	
Aula	Siak	Sri	Indrapura	lantai	IV	Rektorat	
Universitas	Riau,	Berdasarkan	program	
kerja	Gugus	Depan	Kota	Pekanbaru	08-001	
dan	08-002	Universitas	Riau	Tahun	2025	
akan	dilaksanakan	seminar	Kegiatan	
Pengenalan	Pramuka	Perguruan	Tinggi	
(KP3T)	Tahun	2025	

4	-	13	
September	
2025	

2	
lemba
r	

Asli	 √	 	   

 


	surat pimpinan 2025

