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PEJABAT YANG MENGESAHKAN

KETERANGAN
TANGGAL MULAI BERLAKU
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TOTAL WAKTU PELAKSANAAN TUGAS
WPT (WAKTU PELAKSANAAN TUGAS) KONVERSI
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1 Juli 2017
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675 menit
11,2 jam/ kegiatan

PERALATAN DAN PERLENGKAPAN PENUNJANG:
1). Kertas, 2). Alat tulis, 3). Komputer, 4). Aplikasi Microsoft
Word, 5). Applikasi Microsoft Exel

KEMAMPUAN DAN KEAHLIAN YANG DIBUTUHKAN:
1). Pengoperasian komputer Aplikasi Microsoft Word, Microsoft
Exel, 2). Ketelitian, 3). Kecakapan, 4). Kerjasama

PERALATAN/
LANGKAH KERJA/
NO SUB KEGIATAN SKR (STANDAR KEMAMPUAN RATA-RATA) PRODUK PERLEEI:.I'(:PAN
1 Penyiapan Data Menyiapkan data/ informasi yang akan diuji Tersedianya Data Kompufer dengan

konsekuensi (240 menit)

Aplikasi Microsoft
Word, Microsoft

Exel, alat tulis,
kertas
2 Pelaksanaan Uji PPID, Kepala Biro di Unri, dan unit kerja terkait Terlaksananya Uji Komputer dengan
kosekuensi mengadakan rapat untuk melakukan uji kosekuensi Aplikasi Microsoft
konsekuensi yang berpedoman pada pasal 17 Word, Microsoft
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Exel, alat tulis,
Keterbukaan Informasi Publik dan Peraturan kertas
peraturan yang berhubungan dengan informasi
yang akan diuji (240 menit)
3 Persetujuan uji Apabila peserta rapat sepakat bahwa informasi Terlaksananya persetujuan | Komputer dengan
kosekuensi tersebut termasuk informasi yang dikecualikan, uji kosekuensi Aplikasi Microsoft

maka Anggota PPID meminta persetujuan untuk

Word, Microsoft

pengecualian informasi dimaksud kepada Rektor Exel, alat tulis,
(10 menit) kertas
4 Penyediaan SK Sekretariat menyiapkan Keputusan/ Penetapan Tersedianya SK penetapan | Komputer dengan

penetapan pengecualian informasi untuk ditandatangani oleh Aplikasi Microsoft
Rektor selaku Pengarah PPID Unri (180 menit) Word, Microsoft
Exel, alat tulis,
kertas
5 Pengesahan SK Rektor selaku Pengarah PPID Unri Terlaksananya Pengesahan | Komputer dengan

menandatangani Keputusan/ Penetapan SK
pengecualian informasi (5 menit)

Aplikasi Microsoft
Word, Microsoft
Exel, alat tulis,
kertas
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